CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS

Estado de Minas Gerais

CNPJ: 03.341.970/0001-49 INSCRIGAO ESTADUAL: Isenta

E-mail: licitacaocamarabraunas@gmail.com

End.: Rua Jodo Emiliano, 74 centro Brainas MG TELEFAX: (33) 34251123

EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2025
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

DATA DE EMISSAO: 27/01/2025

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS, pessoa juridica de Direito Publico Interno, inscrita no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o ndmero 03.341.970/0001-49, sediada na Rua Jo&o
Emiliano, n° 74, centro Braunas — Minas Gerais, por intermédio da Agente de Contratagao, legalmente
constituida, torna publico este processo de DISPENSA DE LICITACAO para a Contratagdo de
Profissional ou empresa especializada para prestacao de servigos de consultoria e assessoria para
levantamento e acompanhamento da gestdo orgamentaria, financeira, fiscal e Recursos Humanos da
Camara Municipal de Braunas/MG e também orientagdo aos Vereadores e Comissbes Legislativas
acerca de projetos de leis referentes ao aspecto contabil, com fundamento no artigo 75, inciso Il, da
Lei n°® 14.133/2021, e diante das condi¢des e fundamentos expressos neste instrumento.

(0] edital e seu aviso estardo disponiveis no enderego eletrénico https://
https://www.camarabraunas.mg.gov.br, guia licitagées, manifestando o interesse da Administragdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, que poderao apresentar proposta de pregos no prazo de 03 (trés)
dias uteis, a contar da publicagdo do presente instrumento, nos termos do artigo 75, §3°, da Lei n® 14133/2021.

O prazo para envio ou apresentagao das propostas de pregos esta limitado até a data de 30/01/2025, as
23h59min, devendo a referida proposta de precos ser entregue na Secretaria Legislativa da Camara Municipal de
Braunas, situada na End.: Rua Jodo Emiliano, n® 74, centro Bralnas — Minas Gerais, no horario das 08h00min as
11h00min e das 13h00min as 16h00min, em dias Uteis, ou pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com, até
a data limite.

A Sessdo publica para abertura das propostas, fase de lances e negociagdes, ocorrera na data de
31/01/2025, as 13h00min, junto ao Setor de Licitagbes da Camara Municipal de Braunas/MG

Demais informagdes poderao ser obtidas na sala da Secretaria Legislativa, junto a Agente de Contratagoes,
pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com ou pelo telefone (33) 3425-1123, os quais serao respondidos
apenas em dias Uteis.

1-DO OBJETO

1.1 — Contratagdo de Profissional ou empresa especializada para prestagdo de servigos de
consultoria e assessoria para levantamento e acompanhamento da gestdo orgcamentaria, financeira,
fiscal e Recursos Humanos da Camara Municipal de Braunas/MG e também orientagao aos Vereadores
e Comissbes Legislativas acerca de projetos de leis referentes ao aspecto contabil

2 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 - A contratacéo justifica-se pela necessidade de garantir suporte técnico especializado a ao
representante da contabilidade auxiliando nos documentos relativos a contabilidade da Camara
Municipal de Braunas, em especial, elaboragao e acompanhamento da execug¢ao do Plano Plurianual,
PPA; elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias, LDO, Lei Orgamentaria Anual LOA,
acompanhamento na elaboracao e envio de dados e informagdes no: Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios (SICOM), Sistema Informatizado de Apoio ao Controle Externo / Lei de
Responsabilidade Fiscal (SIACE/LRF), Programa da Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios
Federais (DCTF), Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI)
da Secretaria do Tesouro Nacional; acompanhamento na apuragao e realizagdo das receitas e
despesas, Prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE) e
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), Acompanhamento de calculo e analise da folha de pagamento;
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Acompanhamento e envio Sistema Empresa de Fundo de Garantia e Informagao Previdéncia Social -
SEFIP, Relagédo Anual de Informagbes Sociais — RAIS, Declaragdo do Imposto de Renda Retido na
Fonte — DIRF, e-SOCIAL e EFD-REINF, assegurando a correta aplicagdo das normas previstas nas
legislagbes pertinentes e as normativas aplicadas pelo Tribunal de contas de Minas Gerais, dando maior
segurancga dos atos contabeis e outros promovendo maior eficiéncia e economicidade nas acdes de
contabilidade.

2.2 - O procedimento atende ao interesse publico, fundamentado nos documentos constantes
dos autos do processo administrativo.

3 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 - O presente processo esta fundamentado no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que
dispde sobre a dispensa de licitagdo para contratagdes de valor inferior a R$ 62.725,59, conforme
reajuste pelo Decreto n® 12.343/2024.

3.2 - O procedimento observa os principios da celeridade, economicidade, eficiéncia, moralidade
e impessoalidade.

4 - DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

4.1 - Os requisitos de habilitagdo se dardo conforme o estabelecido no artigo 62, inciso |, lll e IV,
da Lei n°® 14133/2021, dispensando-se as exigéncias do artigo 68, incisos Il e VI, e do artigo 69, inciso
I, nos termos do artigo 70, inciso lll, todos da Lei n® 14133/2021, pela natureza da modalidade do
presente certame.

4.2 - Em se tratando de pessoa juridica, para comprovagao da habilitagao juridica, fiscal social e
trabalhista e econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

4.2.1 - Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou Certificado de Condigao
de Microempreendedor Individual;

4.2.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

4.2.3 - Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
abrangendo também as contribui¢cées sociais;

4.2.4 - Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual;

4.2.5 - Certidao Negativa de Débitos Municipal;

4.2.6 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justiga do Trabalho;
4.2.7 - Certificado de Regularidade com o FGTS - CRF;

4.2.8 - Certidao Civel de Faléncia e Concordata Negativa.

4.2.9 — Cadastro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC)

4.3 - Em se tratando de pessoa fisica, para comprovagao da habilitagao juridica, fiscal social e
trabalhista e econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

4.3.1 - Copia de um documento de identificagdo com foto, no qual conste o nimero do Cadastro
de Pessoas Fisicas — CPF, juntamente com o documento de inscricdo no 6rgao de classe competente
para o desempenho do objeto contratado;
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4.3.2 - Copia de um comprovante de endereco recente, emitido, no maximo, a 2 (dois) meses,
em nome préprio ou, se em nome de outrem, juntamente com comprovagao da residéncia da licitante
no referido endereco;

4.3.3 - Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
abrangendo também as contribui¢cées sociais;

4.3.4 - Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual;

4.3.5 — Certidao Negativa de Débitos Municipal;

4.3.6 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho;
4.3.7 — Certidao Civel de Insolvéncia Negativa.

4.4 - A documentacao acima exigida devera ser referente a sede da licitante e devera estar valida
na data de sua apresentacao.

4.5 - Alicitante vencedora devera apresentar atestado de capacidade técnica emitida por érgaos
publicos com comprovagdo da mesma atividade do objeto licitado e que comprove também
conhecimentos em sistemas contabeis de envio ao sicom, pelo sistema web e outros.

4.6 - A licitante vencedora devera protocolar a documentagédo de habilitagdo na sala da
Secretaria Legislativa da Camara Municipal de Braunas, situada na Rua Jodo Emiliano, n°® 74, centro,
Braunas — Minas Gerais, em prazo nao superior a 05 (cinco dias) uteis, a contar do recebimento do
TERMO DE CONVOCACAO, no horario das 08h00min as 11h00min e das 13h00min as 16h00min, em
dias uteis, ou pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com, até a data limite.

5-DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 - O julgamento sera pelo critério de menor pre¢o global, observados os requisitos do Anexo
| - Termo de Referéncia.

5.2 - Em caso de empate, sera aplicada a preferéncia prevista no artigo 60 da Lei n°® 14.133/2021.

6 — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1 — As despesas decorrentes da presente contratagdo estdo consignadas no orgamento da
Camara Municipal, sob a Dotagdo Orgcamentaria 01.07.00.01.031.0001.2001. 3.3.90.39.00 - ficha 010,
conforme artigo 18 da Lei n® 14.133/2021, podendo, para tanto, serem utilizadas as suplementagées
necessarias.

7 — DA VIGENCIA E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 — A vigéncia do servigo sera para execugao imediata, em até 12(doze) meses, contados a
partir da assinatura do contrato.

7.2 - O contrato tera vigéncia conforme descrito no Anexo | — Termo de Referéncia.

8 - DOS PAGAMENTOS

8.1 — O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds a aceitagdo da nota fiscal,
mediante a tramitagdo regular da documentacdo no setor de Contabilidade da Camara Municipal.

9 — DA FISCALIZACAO
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9.1 — A fiscalizagdo sera realizada pela Secretaria Legislativa e Controladoria Interna da Camara
Municipal, através de servidor indicado.

10 - DAS SANCOES
10.1 — O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a parte infratora as sangdes
previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra e, apds apresentagao da proposta, ndao
serao aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

11.2 — E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds envio ou entrega.

11.3 — O objeto da presente dispensa de licitagcdo podera sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previstos nos artigos 124 e 125 da Lei n® 14133/2021.

11.4 — E vedado ao licitante vencedor subcontratar total ou parcialmente o fornecimento dos
produtos e/ou execugao dos servigcos objetos deste certame.

11.5 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, sera excluido o dia do inicio e incluido
o dia do vencimento, so se iniciando e vencendo os prazos em dias de expediente da Camara Municipal.

11.6 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca o
cumprimento dos prazos na data marcada, o prazo sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequente, desde que nao haja comunicacao da Agente de Contratagdes em sentido contrario.

11.7 - As normas que disciplinam o presente certame serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da segurangca da futura
contratagao/aquisigao.

12 - DA VINCULACAO E DOS ANEXOS

12.1 - O presente instrumento vincula todos os termos do Processo Administrativo n® 03/2025 —
Dispensa de Licitagdo n°® 03/2025.

12.2 - Constituem anexos do presente edital:
12.2.1 - Anexo | — Termo de referéncia.
12.2.2 - Anexo Il — Minuta de contrato;

12.2.3 - Anexo lll — Aviso de dispensa de licitagao;

Braunas — MG, 27 de janeiro de 2025.

JOSIMARA DA SILVA
Agente de Contratagcées
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETO

1.1 - Contratagao de Profissional ou empresa especializada para prestacao de servicos de consultoria
e assessoria para levantamento e acompanhamento da gestdo orcamentaria, financeira, fiscal e
Recursos Humanos da Camara Municipal de Braunas/MG e também orientagdo aos Vereadores e
Comissbes Legislativas acerca de projetos de leis referentes ao aspecto contabil,

03 — JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratacao justifica-se pela necessidade de garantir suporte técnico especializado a ao
representante da contabilidade, auxiliando nos documentos relativos a contabilidade da Camara
Municipal de Braunas, em especial, elaboragao e acompanhamento da execugao do Plano Plurianual,
PPA; elaboracdo da Lei de Diretrizes Orgcamentarias, LDO, Lei Orgamentaria Anual LOA,
acompanhamento na elaboragéo e envio de dados e informagdes no: Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios (SICOM), Sistema Informatizado de Apoio ao Controle Externo / Lei de
Responsabilidade Fiscal (SIACE/LRF), Programa da Declaragcdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais (DCTF), Sistema de Informagdes Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI)
da Secretaria do Tesouro Nacional; acompanhamento na apuragido e realizagdo das receitas e
despesas, Prestagdo de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE) e
Secretaria do Tesouro Nacional (STN) Acompanhamento de calculo e analise da folha de pagamento;
Acompanhamento e envio Sistema Empresa de Fundo de Garantia e Informag&o Previdéncia Social -
SEFIP, Relagédo Anual de Informacdes Sociais — RAIS, Declaragdo do Imposto de Renda Retido na
Fonte — DIRF, e-SOCIAL e EFD-REINF, assegurando a correta aplicagdo das normas previstas nas
legislagbes pertinentes e as normativas aplicadas pelo Tribunal de contas de Minas Gerais, dando maior
segurancga dos atos contabeis e outros promovendo maior eficiéncia e economicidade nas agdes de
contabilidade.

03 — DA PROPOSTA

3.1 - A proposta a ser elaborada devera compreender a completa descrigao do servigo ofertado, prego
unitario e prego total, devendo ser compativel com as especificagbes constantes do presente termo de
referéncia, bem como atender as demais exigéncias legais, em especial quanto ao prazo de validade da
proposta, que sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentagao.

04 —- REFERENCIAMENTO DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

4.1 - A CONTRATADA desenvolvera as seguintes atribuigoes:

4.1.1 — Acompanhamento dos atos praticados relativos ao setor de Contabilidade da
Camara Municipal de Braunas;

4.1.2 - Executar os servicos licitados, obedecendo rigorosamente as normas, bem como
as instrugoes, especificagdes e detalhes fornecidos ou ditados pelo Setor Financeiro e Setor de
Contabilidade.

4.1.3- Orientar e assistir a Camara Municipal, através de atendimento telefénico e ou fax,
mediante correio eletrénico, e-mail, videoconferéncia ou outro meio disponivel para contato, e “in loco”
com obrigatoriedade de no minimo 01 (uma) visita técnica semanal programadas, com disponibilidade
de 08 (oito) horas técnicas cada uma, perfazendo 16 (dezesseis) horas semanais e sempre que
solicitado pelo setor solicitante da Camara Municipal de Braunas.

4.1.4 - A Licitante Vencedora fornecera toda méao-de-obra necessaria a fiel e perfeita
execucao da prestacdo de servigos, independentemente de qualquer vinculo empregaticio com o
Municipio, sendo, ainda, de responsabilidade da Licitante Vencedora, todos os encargos
previdenciarios, sociais e de qualquer natureza decorrentes da relacao de trabalho.
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4.1.5- A Licitante Vencedora assumira integral responsabilidade por danos causados a
Camara Municipal ou a terceiros, decorrentes dos servigos prestados, isentando a Camara Municipal,
de todas as reclamagdes que possam surgir subsequentes ao contrato.

4.1.6 - Acompanhar os atos praticados pelo Setor Financeiro, Setor de Contabilidade

4.1.7 - Acompanhar os envios dos relatérios junto aos SICOM e outras plataformas de
controle exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado Minas Gerais

4.2 — Todos os servigos deverao ser executados conforme padrdes técnicos descritos neste termo.
4.3 - A CONTRATADA nao podera exigir valores adicionais além dos previstos na proposta comercial.

05 - DAS CONDICOES E DO LOCACAO DE EXECUGCAO DO SERVICO

5.1 — A empresa contratada devera disponibilizar profissionais com qualificagdo comprovada na area
de contabilidade.

5.2 - O atendimento in loco sera realizado 2 (duas) vezes por semana, conforme cronograma
previamente acordado, no horario de funcionamento da Camara Municipal, sendo que deverd haver
atendimento remoto sempre que necessario para deslinde dos servigos.

5.3 — A CONTRATADA devera disponibilizar profissional para a execugado dos servigos, bem como
para eventuais consultas e esclarecimentos, seja “in loco” ou remotamente.

5.4 - A CONTRATADA devera responsabilizar-se por toda a execugao dos servigos.

5.5 — Todas as orientagoes deverdo observar as normas legais vigentes e as boas praticas
administrativas.

06 — DA FISCALIZACAO

6.1 — Os servigos constantes no presente Termo de Referéncia serao fiscalizados e aprovados pela
Secretaria Legislativa e pela Controladoria Interna da CONTRATANTE.

07 — DA VIGENCIA

7.1 — A vigéncia do servigo sera pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei.

08 - DOS PAGAMENTOS, ACRESCIMOS E SUCESSOES

8.1 - O faturamento sera feito mediante execugao dos servigos e 0 pagamento sera mensal, efetuado
em até 10 (dez) dias apds a apresentacao e aceitagdo da nota fiscal pela Secretaria Legislativa e/ou Controle
Interno, transcorrido o prazo necessario para tramitagao no setor de Contabilidade da Camara Municipal.

09 — DAS ALTERAGCOES, DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

9.1 - O instrumento de contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 124 da Lei n°
14133/2031, desde que haja interesse da Administracgdo CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas
justificativas.

9.2 — No interesse da CONTRATANTE, o valor inicial atualizado da contratagdo podera ser aumentado
ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 125 da Lei n°
14133/2031.

9.3 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite ora previsto, devidamente justificados, calculado sobre o valor
atualizado da contratagao.
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10 - DO REAJUSTAMENTO

10.1 - Os pregos dos servigos somente poderao ser reajustados apos o periodo de 12 (doze) meses,
contados da data da assinatura do contrato, com base no Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA
acumulado no periodo, ou outro que vier a substitui-lo.

11 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - Prestar os servigos diretamente através de profissionais de seu estabelecimento, sendo estes:
membros do corpo profissional; profissional que possua vinculo de empregado com a CONTRATADA,;
profissional autbnomo e/ou empresa prestadora de servicos a CONTRATADA; profissional ou empresa
credenciado pela CONTRATADA para execugao do objeto deste termo de referéncia.

11.2 — Desempenhar satisfatoriamente as determinagdes feitas pela CONTRATANTE.

11.3 - Obedecer as normas e especificagdes, na forma da Lei, zelando pelo bom e fiel andamento dos
Servigos.

11.4 - Conduzir os servigos em estrita observancia as normas da Legislagdo Federal, Estadual e
Municipal, cumprindo com as determinagdes dos Poderes Publicos.

11.5 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagées em vigor.

11.6 — Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
CONTRATANTE.

11.7 - Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Camara Municipal,
inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, quando for o caso.

11.8 — Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada na decorréncia da prestagao
dos servigos.

11.9 - Manter-se, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, bem como todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

11.10 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

11.11 - Guardar sigilo absoluto sobre todas as informagdes recebidas da CONTRATANTE, bem, assim,
daquelas que venha a levantar ou conhecer durante a execugado dos servigos, as quais nao poderao ser
utilizadas, sob qualquer pretexto, para finalidades outras que nao a do cumprimento do objeto contratado.

12 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 - Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinagdes do contrato e termo de referéncia.

12.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.3 - Permitir acesso dos funcionarios da CONTRATADA as instalagbes da Cadmara Municipal para a
execugao dos servigos constantes do objeto.

12.4 - Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos
profissionais da CONTRATADA.
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12.5 - Rejeitar, no todo ou em parte, qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo
com as especificagdes constantes no contrato e no presente termo de referéncia.

12.6 — Notificar a CONTRATADA por escrito acerca de ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucgao dos servicos, fixando prazo para sua corregao.

12.7 — Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢coes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas no
certame.

12.8 - Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servicgo, por intermédio do Gestor e Fiscal
do contrato designado pela Camara Municipal.

12.9 - Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, nos exatos termos do
contrato e termo de referéncia.

13 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 - Os recursos orgamentarios para suportar as despesas contraidas estdo consignados no
orgamento préoprio da Camara Municipal, compativel com o objeto da presente contratagado, nos termos do
artigo 18 da Lei n°® 14133/2031.

14 - DO JULGAMENTO

14.1 - O julgamento da presente contratagao sera por menor prego global.

15 — DO RESPONSAVEL

15.1 — Declaro a responsabilidade pela elaboragao do presente Termo de Referéncia, que corresponde
ao objeto previsto na clausula primeira deste termo;

15.2 - O presente Termo de Referéncia estd adequado ao que dispde a legislagéo vigente, bem como
ao disposto no artigo 6°, inciso XXIII, da Lei n® 14133/2031.

Braunas — MG, 27 de janeiro de 2025

Cassia Maria Carvalho Ferreira Lage
Oficial Legislativa
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO - CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12025

A CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS, pessoa juridica de Direito Publico Interno, inscrita no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o numero 03.341.970/0001-49, sediada na Rua Joao
Emiliano, n° 74, centro Braunas — Minas Gerais, representada pelo Presidente da Camara Municipal,
senhor GILMAR MARQUES FERREIRA doravante denominada CONTRATANTE, € a empresa ,
inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ sob o numero , sediada na ,
representada por , (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador da Carteira de Identidade
com Registro Geral sob o niumero e inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF sob o nimero

, doravante denominada CONTRATADA, com fundamento no PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
/2025 — DISPENSA DE LICITACAO N° /2025, celebram o presente contrato administrativo
mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratagéo de Profissional ou empresa especializada para prestagao de servigos de consultoria
e assessoria para levantamento e acompanhamento da gestdo orcamentaria, financeira, fiscal e
Recursos Humanos da Camara Municipal de Braunas/MG e também orientacdo aos Vereadores e
Comissbes Legislativas acerca de projetos de leis referentes ao aspecto contabil.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL E DA FISCALIZACAO

2.1 - O presente contrato decorre do Processo Administrativo n® __ /2025 — Dispensa de Licitagao n°
___ 12025, realizado com fundamento no artigo 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2031.

2.2 - A fiscalizagdo e aprovagao dos servigcos serdo realizadas pela Secretaria Legislativa e pela
Controladoria Interna da CONTRATANTE, mediante emissdo de atestados de conformidade com o objeto
contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1 — O valor total deste contrato ¢ de R$ , conforme
proposta apresentada pela CONTRATADA.

3.2 - O pagamento seréa efetuado em parcela Unica ou conforme medi¢des realizadas e aprovadas, no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentagdo da nota fiscal e dos documentos exigidos no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 - O prazo para execugao do objeto deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do contrato.

4.2 — A vigéncia do contrato podera ser prorrogada nos casos previstos no artigo 107 da Lei n°
14.133/2031, mediante justificativa formal.

CLAUSULA QUINTA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

5.1 — O contrato podera ser alterado, mediante justificativa, nos casos previstos nos artigos 124 e 125
da Lei n°® 14.133/2031, incluindo acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
atualizado.

5.2 - Alteragdes ou prorrogacdes dependerao de formalizagao por termo aditivo.

5.3 - Qualquer pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser apresentado
dentro da vigéncia contratual, conforme o artigo 124, inciso Il, alinea "d", da Lei n® 14.133/2031.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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6.1 — As despesas decorrentes desta contratagdo estdo previstas no orgamento vigente da Camara
Municipal, conforme artigo 18 da Lei n° 14.133/2031, qual seja dotacdo orcamentaria
- Ficha

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 — Permitir o acesso da CONTRATADA as instalagdes para execugao dos servigos;
7.2 - Fornecer as informagdes necessarias e acompanhar a execugao por meio do fiscal designado;
7.3 - Notificar irregularidades e exigir corregdes dentro dos prazos estabelecidos;

7.4 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

7.5-Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestag@o do servigo, nos exatos termos do contrato
e termo de referéncia.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 — Responsabilizar-se pela execugdo integral dos servigos contratados, de acordo com as
especificagdes técnicas e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

8.2 — Obedecer as normas ambientais, técnicas e de seguranca, além das legislagdes trabalhistas,
previdenciarias e tributarias aplicaveis.

8.3 - Utilizar materiais e mao de obra qualificados, garantindo seguranga e qualidade.
8.4 — Cumprir as legislagdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias aplicaveis;
8.5 - Zelar pela confidencialidade de informagdes obtidas durante a execugéo dos servigos.

CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1 - ACONTRATADA desenvolvera as seguintes atribuigoes:

9.1.1 — Acompanhamento dos atos praticados relativos ao setor de Contabilidade da
Camara Municipal de Braunas;

9.1.2 - Executar os servicos licitados, obedecendo rigorosamente as normas, bem como
as instrugoes, especificacbes e detalhes fornecidos ou ditados pelo Setor Financeiro e Setor de
Contabilidade.

9.1.3- Orientar e assistir a Camara Municipal, através de atendimento telefénico e ou fax,
mediante correio eletrénico, e-mail, aplicativos de mensagem, videoconferéncia ou outro meio
disponivel para contato, e “in loco” com obrigatoriedade de no minimo 01 (uma) visita técnicas
semanal programadas, com disponibilidade de 08 (oito) horas técnicas cada uma, perfazendo 16
(dezesseis) horas semanais e sempre que solicitado pelo setor solicitante da Camara Municipal de
Braunas.

9.1.4 - A Licitante Vencedora fornecera toda mao-de-obra necessaria a fiel e perfeita
execucao da prestagdo de servigos, independentemente de qualquer vinculo empregaticio com o
Municipio, sendo, ainda, de responsabilidade da Licitante Vencedora, todos os encargos
previdenciarios, sociais e de qualquer natureza decorrentes da relagéo de trabalho.

9.1.5- A Licitante Vencedora assumira integral responsabilidade por danos causados a
Camara Municipal ou a terceiros, decorrentes dos servigos prestados, isentando a Camara Municipal,
de todas as reclamacgbes que possam surgir subsequentes ao contrato.

9.1.6 - Acompanhar os atos praticados pelo Setor Financeiro, Setor de Contabilidade.

9.1.7 - Acompanhar a regularidade e entrega de documentos nos prazos, inclusive
Prestacédo de Contas e Relatérios de Gestao Fiscal.

10
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9.1.8 - Assessorar a Setor de Financeiro e o Setor de Contabilidade na elaboragao e
analise dos documentos relativos a contabilidade do Municipio, em especial Relatério Resumido da
Execucgédo Orgamentaria - RREO, Relatério de Gestédo Fiscal - RGF; prestacdo de contas e defesas
contabeis junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e demais 6rgaos

9.1.9 - Executar os servigos de acordo com a Lei aplicavel. Nao divulgar qualquer
informacao de propriedade ou confidencial referente ao Programa, aos servigos, ao Contrato ou aos
negoécios, ou operagdes da Camara Municipal de Brainas sem o prévio consentimento por escrito do
contratante.

9.1.10 - Nao guardar cépia de documento que se relacione com o contrato, sem a prévia
autorizacao por escrito da Camara Municipal de Bralnas.

9.1.11 — Orientagdo dos Vereadores e Comissdes Legislativas acerca de projetos de leis
referentes ao aspecto contabil, orcamentario e financeiro.

9.3- ACONTRATADA nao podera exigir valores adicionais além dos previstos na proposta contratada.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1 - O faturamento sera feito mediante execugao dos servigos e 0 pagamento sera efetuado em até
10 (dez) dias apds a apresentacao e aceitagao da nota fiscal pela Secretaria Legislativa e/ou Controle Interno,
transcorrido o prazo necessario para tramitagdo no setor de Contabilidade da parte CONTRATADA,;

10.2 - Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal devera estar acompanhada da copia das
certiddes/certificados de regularidade relativos do Fundo de Garantia por Tempo de Servigco — FGTS e ao
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, referente ao més dos servigos efetivamente prestados;

10.3 — A parte CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao,
0s servigos estiverem em desacordo com aqueles que foram contratados;

10.4 — A parte CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagoes devidas pela parte CONTRATADA, nos termos do presente contrato;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES

11.1 - As penalidades pelo descumprimento contratual serdo aplicadas conforme os artigos 155 a 163
da Lei n® 14.133/2031, incluindo:

11.1.1 - Adverténcia;
11.1.2 — Multa proporcional ao prejuizo causado;
11.1.3 - Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica.

11.2 - A aplicagao de penalidades sera precedida de processo administrativo, com ampla defesa e
contraditério, em respeito ao devido processo legal.

11.3 - As multas eventualmente aplicadas serao feitas de forma independente uma da outra, de modo
que nao sera aplicada a sangao de multa em periodos correspondentes a expedigao de ordem de reinicio ou
paralisagao de servigos de competéncia da CONTRATANTE;

11.4 - As sangdes de adverténcia, suspensao temporaria e declaragdo de inidoneidade poderao ser
aplicadas cumulativamente com a sang¢ao de multa, assegurando-se ao interessado o direito de defesa prévia
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, salvo a hipétese de declaragéo de inidoneidade, em que o prazo sera de
10 (dez) dias uteis;

11.5 — As multas deverao ser recolhidas no setor de Contabilidade da CONTRATANTE, no prazo de
72 (setenta e duas) horas, contado a partir da decisao definitiva na esfera administrativa;

11
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 - O contrato podera ser rescindido nos termos dos artigos 137 a 139 e dos artigos 151 a 154,
todos da Lei n® 14.133/2031, mediante justificativa formal e garantia do contraditorio e ampla defesa.

12.2 — Em caso de rescisao, os servicos aceitos pela CONTRATANTE serao pagos proporcionalmente,
deduzidas eventuais multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1 - Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na
Lei n® 14133/2031 e em demais normas de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo
as normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VINCULACAO E DOS ANEXOS

14.1 - O presente contrato fica vinculado aos termos do Processo Administrativo n® __ /2025 —
Dispensa de Licitagéo n® __ /2025 e da proposta da CONTRATADA.

14.2 - Constituem anexos do presente contrato:

14.2.1 - as especificagbes do Termo de Referéncia;

14.2.2 - a proposta de pregos apresentada pela CONTRATADA,;
14.2.3 - o parecer juridico que instruiu os autos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Mesquita/MG para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste
contrato, com exclusédo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Braunas — MG, (dia) de (més) de 2025.

GILMAR MARQUES FERREIRA
Presidente da Camara Municipal
Contratante

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXX)
Contratada

TESTEMUNHAS: 1)

CPF N°

2)

CPF N°
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ANEXO Il - AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

A Camara Municipal de Braunas, por intermédio de sua Agente de Contratag¢des, torna publico o
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2025 - DISPENSA DE LICITAGAO N° 003/2025, com o objetivo
de proceder com a Contratagédo de Profissional ou empresa especializada para prestagéo de servigos
de consultoria e assessoria para levantamento e acompanhamento da gestdo orgamentaria, financeira,
fiscal e Recursos Humanos da Camara Municipal de Braunas/MG e também orientagao aos Vereadores
e Comissbes Legislativas acerca de projetos de leis referentes ao aspecto contabil.

O procedimento esta fundamentado no artigo 72 e no artigo 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2031,

e objetiva também dar publicidade ao interesse da Administracdo em receber propostas adicionais de
eventuais interessados, em conformidade com o artigo 75, §3°, da Lei n® 14.133/2031.

* Prazo para envio das propostas:

Data limite: 31/01/2025, as 23h59min

A Sessdo publica para abertura das propostas, fase de lances e negociagdes, ocorrera na data de
31/01/2025, as 13h00min, junto ao Setor de Licitagbes da Camara Municipal de Braunas/MG

* As propostas deverao ser entregues:

1 — Presencialmente: na Secretaria Legislativa da Camara Municipal de Braunas, situada na Praga
End.: Rua Jodo Emiliano, n® 74, centro Bralnas — Minas Gerais, no horario das 08h00Omin as 11h00Omin e das
13h00min as 16h00min, em dias Uteis. O prazo para envio ou apresentagao das propostas de pregos esta limitado
até a data de 30/07/2025, as 23h59min, devendo a referida proposta de pregos ser entregue na Secretaria
Legislativa da Camara Municipal de Braunas, situada na End.: Rua Jodo Emiliano, n® 74, centro Braunas — Minas
Gerais, no horario das 08h00min as 11h00min e das 13h00min as 16h00min, em dias Uteis, ou pelo e-mail
licitacaocamarabraunas@gmail.com, até a data limite.

A Sessdo publica para abertura das propostas, fase de lances e negociagdes, ocorrera na data de
31/01/2025, as 13h00min, junto ao Setor de Licitagdes da Camara Municipal de Brainas/MG;

2 — Por e-mail: para o endereco eletronico licitacaocamarabraunas@gmail.com, até o horario limite
acima informado.

¢ Informacdes adicionais:

Para esclarecimentos ou informagdes complementares, os interessados podem entrar em contato com
a Secretaria Legislativa, junto a Agente de Contratagdes, pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com ou
pelo telefone (33) 3425-1123, de segunda a sexta-feira, durante o horario de expediente.

Braunas — Minas Gerais, 27 de Janeiro de 2025.

JOSIMARA DA SILVA
Agente de Contratagées
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