CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS

Estado de Minas Gerais

B CNPJ: 03.341.970/0001-49 INSCRICAO ESTADUAL: Isenta

E-mail: licitacaocamarabraunas@gmail.com

End.: Rua Jodo Emiliano, 74 centro Bratinas MG TELEFAX: (33) 34251123

EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 006/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA DE EMISSAOQ: 18/02/2025
PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS, pessoa juridica de Direito Publico Interno, inscrita no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica sob o nimero 03.341.970/0001-49, sediada na Rua Jodo Emiliano, n° 74, centro Bralinas
— Minas Gerais, por intermédio da Agente de Contratacdo, legalmente constituida, torna publico este processo de
DISPENSA DE LICITACAO para a contratagéo do servico se faz necessaria devido & importancia da realizacdo de
atividades voltadas a melhor coordenacédo das atividades administrativas, prestacéo de servigos na area de gestao
documental, compreendendo 0s servigos, gerenciamento e arquivamento de documentos, gerir informacgfes de
interesse publico, elaboracéo de informes de comunicagédo internos e externos, alimentagao de informacdes em meios
de publicidade e sistemas de gestéo publica e demais atividades correlatasem atendimento a camara municipal de
Braunas-MG com fundamento no artigo 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, e diante das condi¢Bes e fundamentos
expressos neste instrumento.

O edital e seu aviso estardo disponiveis no endereco eletrdnico  https://
https://www.camarabraunas.mg.gov.br, guia licitag8es, manifestando o interesse da Administragéo em
obter propostas adicionais de eventuais interessados, que poderdo apresentar proposta de pre¢os no prazo de 03 (trés)
dias uteis, a contar da publicacdo do presente instrumento, nos termos do artigo 75, 83°, da Lei n°® 14133/2021.

O prazo para envio ou apresentacdo das propostas de pregos esta limitado até a data de 21/02/2025, as
23h59min, devendo a referida proposta de precos ser entregue na Secretaria Legislativa da Camara Municipal de
Bralinas, situada na End.: Rua Jodao Emiliano, n°® 74, centro Bralinas — Minas Gerais, no horario das 08h00Omin as
11h00min e das 13h00min as 16h00min, em dias Uteis, ou pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com, até a
data limite.

A abertura da se¢éo sera no dia 24 de fevereiro de 2025 na sede da cAmara situada a rua Rua Jodo
Emiliano, n® 74, centro Brainas — Minas Gerais as 13h00min,

Demais informag@es poderdo ser obtidas na sala da Secretaria Legislativa, junto a Agente de Contratagdes, pelo
e-malil licitacaocamarabraunas@gmail.com ou pelo telefone (33) 3425-1123, os quais serdo respondidos apenas
em dias Uteis.

1 -DO OBJETO

1.1 — Constitui-se como objeto do presente processo administrativo a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos na area de gestdo documental, compreendendo os servigos de organizagdo, gerenciamento
e arquivamento de documentos, gerir informag8es de interesse publico, elaboracao de informes de comunicagao
internos e externos, alimentagdo de informacgdes em meios de publicidade e sistemas de gestédo publica e demais
atividades correlatas.

1.2 — Arelacéo de atribuicdes se da conforme termo de referéncia do Anexo I.

2 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAQ

2.1 — A contratagdo do servigo se faz necessaria devido a importancia da realizagdo de atividades voltadas
a melhor coordenacgdo das atividades administrativas, mediante planejamento coerente, com a preparacao de
documentos na area de gestdo documental, organizacdo, gerenciamento e arquivamento de documentos, bem
como gerir informacgdes de interesse publico, agregando também na elaboracéo de informes de comunicagéo
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internos e externos para o desenvolvimento das atividades rotineiras da Camara Municipal, considerando-se, ainda,
a necessidade de suporte, visando o avang¢o dos processos de controle em detrimento da gestdo documental e
atencdo processual para o bom andamento dos servigos, objetivando o detalhamento e atendimentos das
legislacdes em vigor.

2.2 - Justifica-se o presente procedimento pelo pedido realizado pela Secretaria Legislativa da Camara

Municipal e termos a seguir, conforme documentos constantes nos autos da pasta deste instrumento, frisando-se
que a contratacdo se da em face ao interesse publico.

3 — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 — O presente procedimento de dispensa de licitagdo estd amparado no artigo 75, inciso Il, da Lei n°
14133/2021, que prevé a hip6tese de contratacéo direta por meio de dispensa de licitagdo, hos seguintes termos:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:
Il — para contratacéo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras;

N&o obstante, este valor foi reajustado para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil e setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme Decreto n° 12.343/2024. Assim, dada a pequena relevancia
econdmica da contrata¢éo sob andlise, ndo se justifica a realizagdo de um processo licitatrio para o servico em
guestdo, sem que, com isso, se afronte os principios da celeridade, economicidade, moralidade, eficiéncia e
impessoalidade.

5 — DA JUSTIFICATIVA DO VALOR

5.1 — O preco a ser contratado se justificara no menor valor encontrado, mediante pesquisa de precos de
mercado, obedecendo aos termos propostos neste instrumento.

6 — DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

6.1 — Os requisitos de habilitacéo se dardo conforme o estabelecido no artigo 62, inciso I, Ill e IV, da Lei n°
14133/2021, dispensando-se as exigéncias do artigo 68, incisos Il e VI, e do artigo 69, inciso |, nos termos do artigo
70, inciso lll, todos da Lei n® 14133/2021, pela natureza da modalidade do presente certame.

6.2 — Em se tratando de pessoa juridica, para comprovacao da habilitagéo juridica, fiscal social e trabalhista
e econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

6.2.1 — Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou Certificado de Condi¢do de
Microempreendedor Individual;

6.2.2 — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.3 — Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo
também as contribui¢cdes sociais;

6.2.4 — Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual;

6.2.5 — Certidao Negativa de Débitos Municipal;

6.2.6 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justi¢ca do Trabalho;
6.2.7 — Certificado de Regularidade com 0 FGTS — CRF;

6.2.8 — Certidao Civel de Faléncia e Concordata Negativa.

6.3 — Em se tratando de pessoa fisica, para comprovacéo da habilitacéo juridica, fiscal social e trabalhista e
econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
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Fisicas — CPF, juntamente com o documento de inscrigdo no 6rgéo de classe competente para o desempenho do
objeto contratado;

6.3.2 — Copia de um comprovante de endereco recente, emitido, no maximo, a 2 (dois) meses, em nome
préprio ou, se em nome de outrem, juntamente com comprovacéo da residéncia da licitante no referido endereco;

6.3.3 — Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo
também as contribui¢des sociais;

6.3.4 — Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Estadual;

6.3.5 — Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

6.3.6 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justi¢ca do Trabalho;
6.3.7 — Certidao Civel de Insolvéncia Negativa.

6.4 — A documentagao acima exigida devera ser referente a sede da licitante e devera estar valida na data
de sua apresentagao.

6.5 — A licitante vencedora devera protocolar a documentagdo de habilitacdo na sala da Secretaria
Legislativa da Camara Municipal de Braunas, situada na Rua Jo&o Emiliano, n® 74, centro, CEP 35.147-000,
Braunas — Minas Gerais, em prazo ndo superior a 05 (cinco dias) Uteis, a contar do recebimento do TERMO DE
CONVOCACAO, no horéario das 08h00min as 11h00min e das 13h00min as 16h00min, em dias Gteis, ou pelo e-
mail licitacaocamarabraunas@gmail.com até a data limite.

7 — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1 — Os recursos or¢gamentarios para suportar as despesas contraidas estdo consignados no orgamento
proprio da Camara Municipal, compativel com o objeto da presente contrata¢éo, nos termos do artigo 18 da Lei n®
14133/2021, podendo, para tanto, serem utilizadas as suplementagfes necessérias: Dotagdo orgcamentéaria
010101 01.031.0001.2004. 3.3.90.39.00 — Ficha 10

8 — DA VIGENCIA

8.1 — A vigéncia do servico sera pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei.

9 — DOS PAGAMENTOS, ACRESCIMOS E SUCESSOES

9.1 - O faturamento sera feito mediante execu¢éo dos servi¢os e pagamento sera mensal, efetuado em até
10 (dez) dias ap0s a apresentacdo e aceitacdo da nota fiscal pela Secretaria Legislativa e/ou Controle Interno,
transcorrido o prazo necessario para tramitagcdo no setor de Contabilidade da Camara Municipal.

10 — DA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizag&o sera realizada pela Secretaria Legislativa da Camara Municipal, através de servidor
indicado.

11 —DAS SANCOES

11.1 - Se o licitante vencedor se recursar injustificadamente a cumprir a proposta apresentada, sera
considerado como desistente, o certame sera reaberto e os demais licitantes serdo convocados, na ordem de
classificacéo, para fazé-lo, sujeitando-se o licitante desistente as san¢des previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n°®
14133/2021, sem prejuizo das aplicagdes de outras cabiveis, respeitado o devido processo legal, o contraditério e
a ampla defesa.

12 = DO JULGAMENTO

12.1 - O julgamento da presente contratagédo sera por menor preco global.
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13 — CONSIDERACOES FINAIS

13.1 — Este edital devera ser lido e interpretado na integra e, apds apresentacéo da proposta, ndo seréo
aceitas alegagfes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

13.2 — E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apos envio ou entrega.

13.3 — O objeto da presente dispensa de licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previstos nos artigos 124 e 125 da Lei n°® 14133/2021.

13.4 — E vedado ao licitante vencedor subcontratar total ou parciaimente o fornecimento dos produtos e/ou
execucgao dos servigos objetos deste certame.

13.5 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do
vencimento, s6 se iniciando e vencendo os prazos em dias de expediente da Camara Municipal.

13.6 — N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeg¢a o cumprimento dos
prazos na data marcada, o prazo serd automaticamente transferido para o primeiro dia Util subsequente, desde que
ndo haja comunicacéo da Agente de Contratacdes em sentido contrario.

13.7 — As normas que disciplinam o presente certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura contratagdo/aquisicdo.

13.8 — Quaisquer informagdes complementares que visem obter maiores esclarecimentos sobre a presente
licitac8o serdo prestadas pela Agente de Contratagfes, no horario das 13h00min as 16h00min, de segunda-feira a
sexta-feira, em dias Uteis, pelo telefone de contato (33) 3425-1123 e/ou pelo e-mall
licitacaocamarabraunas@gmail.com.

14 —DA VINCULACAO E DOS ANEXOS

14.1 - O presente instrumento vincula todos os termos do Processo Administrativo n° 006/2025 — Dispensa
de Licitag&o n°® 006/2025.

14.2 — Constituem anexos do presente edital:
14.2.1 — Anexo | — Termo de referéncia.
14.2.2 — Anexo Il — Minuta de contrato.

14.2.3 — Anexo Il — Aviso de dispensa de licitacao.

Bralnas — MG, 17 de Fevereiro de 2025.

JOSIMARA DA SILVA
Agente de Contratagéo
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TERMO DE REFERENCIA

01 —OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servi¢os na area de gestdo documental, compreendendo
0s servicos de organizacéo, gerenciamento e arquivamento de documentos, gerir informagdes de interesse publico,
elaboragédo de informes de comunicagéo internos e externos, alimentacéo de informag6es em meios de publicidade
e sistemas de gestéo publica e demais atividades correlatas.

02 =JUSTIFICATIVA

2.1 — A contratagdo do servico se faz necessaria devido a importancia da realizagdo de atividades voltadas
a melhor coordenacdo das atividades administrativas, mediante planejamento coerente, com a preparagdo de
documentos na area de gestdo documental, organizagdo, gerenciamento e arquivamento de documentos, bem
como gerir informagdes de interesse publico, agregando também na elaboracéo de informes de comunicagao
internos e externos para o desenvolvimento das atividades rotineiras da Camara Municipal, considerando-se, ainda,
a necessidade de suporte, visando 0 avango dos processos de controle em detrimento da gestdo documental e
atencdo processual para o0 bom andamento dos servigos, objetivando o detalhamento e atendimentos das
legislagcdes em vigor.

03 — DA PROPOSTA

3.1 — A proposta a ser elaborada deverd compreender a completa descricdo do servigo ofertado, prego
unitario e preco total, devendo ser compativel com as especificagfes constantes do presente termo de referéncia,
bem como atender as demais exigéncias legais, em especial quanto ao prazo de validade da proposta, que sera de
60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentagéo.

04 — REFERENCIAMENTO DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

4.1 — A CONTRATADA realizara, através de profissional disponibilizado, os servigos de assessoria e
consultoria ao Setor de Controle Interno da Camara Municipal de Bradnas, compreendendo o acompanhamento
das atividades do referido setor, bem como a elaboragdo dos relatérios mensais e anual.

4.2 — A CONTRATADA néo podera cobrar da CONTRATANTE qualquer complementagéo aos valores pagos
pelos produtos adquiridos.

4.3 — A CONTRATADA desenvolvera as atribui¢des de:

4.3.1 — Gestdao, organizacao, analise e conferéncia de documentos administrativos, antes da realizagcdo das
respectivas assinaturas;

4.3.2 - Elaboracéo de comunica¢8es de documentos, nos moldes que atendam as exigéncias legais, bem
como dos 6rgaos fiscalizadores;

4.3.3 - Entrega de documentos administrativos ja existentes, a fim de realizar facilidade de informacdes
sobre demandas da camara;

4.3.4 - Organizagdo dos documentos, por ordem de assunto, em ordem cronoldgica, a fim de facilitar a
busca, quando necesséria;

4.3.5 — Auxilio no gerenciamento e arquivamento de documentos, bem como gerenciamento de informagdes
de interesse publico, realizando a verificacdo de documentos a serem divulgados;

4.3.6 — Elaboracdo de informes internos e externos, para melhor comunica¢do formal do corpo do
Legislativo, bem como auxiliar no entendimento dos municipes, propiciando uma comunicagdo de facil
entendimento;
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4.3.7 — Consultas e atendimentos diarios por telefone, e-mail e aplicativos de mensagens, com retorno
imediato, em forma de esclarecimentos e orientaces;

4.3.8 — 0 servigo sera prestado todos os dias utéis na sede da camara municipal por profissional capacitado,
em um total de 8 horas diarias e/ou conforme a necessidade da camara sempre com no minimo de 6
horas diaria mantendo em caso de horas extraturnos banco de horas que sera compensado em outro dia
de folga.

05 — DAS CONDICOES E DO LOCACAO DE EXECUCAO DO SERVICO

5.1 — Em regra, os servigos deverdo ser executados ‘“in loco”, na sede da CONTRATANTE, mas também
poderdo ser prestados em dias e hora fora da escala normal, extraturno com compensacao por banco de horas.

5.2 — A CONTRATADA, quando prestar os servicos deve prestar com zelo e observando as regras
descritas nas normas técnicas e legais e outras formas que sempre solicitado.

5.3 — A CONTRATADA deveré disponibilizar profissional para a execucdo dos servi¢cos, bem como para
eventuais atividades extras, como reunides e outros eventos.

5.4 — A CONTRATADA devera responsabilizar-se por toda a execugéo dos servigos.
5.5 — A CONTRATADA devera se responsabilizar, de forma exclusiva e integral, quanto a utilizagdo de

pessoal para execucéo do objeto contratado.

06 — DA FISCALIZACAQ

6.1 — Os servicos constantes no presente Termo de Referéncia serdo fiscalizados e aprovados pela
Secretaria Legislativa e pela Controladoria Interna da CONTRATANTE.

07 — DA VIGENCIA

7.1 - A vigéncia do servico sera pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei.

08 — DOS PAGAMENTOS, ACRESCIMOS E SUCESSQOES

8.1 — O faturamento sera feito mediante execucao dos servigos e 0 pagamento serd mensal, efetuado em
até 10 (dez) dias ap0s a apresentacao e aceitacao da nota fiscal pela Secretaria Legislativa e/ou Controle Interno,
transcorrido o prazo necessario para tramitacao no setor de Contabilidade da Camara Municipal.

09 — DAS ALTERACOES, DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

9.1 — O instrumento de contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 124 da Lei n°® 14133/2021,
desde que haja interesse da Administracdo CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas justificativas.

9.2 — No interesse da CONTRATANTE, o valor inicial atualizado da contratacéo podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 125 da Lei n® 14133/2021.

9.3 — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite ora previsto, devidamente justificados, calculado sobre o valor atualizado da
contratagéo.

10 — DO REAJUSTAMENTO

10.1 — Os pregos dos servicos somente poderdo ser reajustados apés o periodo de 12 (doze) meses,
contados da data da assinatura do contrato, com base no indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA acumulado
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11 —DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - Prestar os servicos diretamente através de profissionais de seu estabelecimento, sendo estes:
membros do corpo profissional; profissional que possua vinculo de empregado com a CONTRATADA,; profissional
autbnomo e/ou empresa prestadora de servicos a CONTRATADA,; profissional ou empresa credenciado pela
CONTRATADA para execucéo do objeto deste termo de referéncia.

11.2 — Desempenhar satisfatoriamente as determinagdes feitas pela CONTRATANTE.

11.3 - Obedecer as normas e especifica¢des, na forma da Lei, zelando pelo bom e fiel andamento dos
Servigos.

11.4 — Conduzir os servigos em estrita observancia as normas da Legislagdo Federal, Estadual e Municipal,
cumprindo com as determinagdes dos Poderes Publicos.

11.5 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, de
conformidade com as normas e determina¢des em vigor.

11.6 — Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacédo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade & CONTRATANTE.

11.7 - Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagées da Camara Municipal,
inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, quando for o caso.

11.8 — Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada na decorréncia da prestagéo dos
Servigos.

11.9 — Manter-se, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
bem como todas as condi¢8es de habilitacdo e qualificacéo exigidas.

11.10 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacédo de garantia e quaisquer outras que incidam
ou venham a incidir na execug¢éo do contrato.

11.11 - Guardar sigilo absoluto sobre todas as informag6es recebidas da CONTRATANTE, bem, assim,
daquelas que venha a levantar ou conhecer durante a execucao dos servigos, as quais ndo poderéao ser utilizadas,
sob qualquer pretexto, para finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto contratado.

12 —DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 - Proporcionar todas as condi¢cfes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagfes do contrato e termo de referéncia.

12.2 — Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.3 — Permitir acesso dos funcionarios da CONTRATADA as instala¢gdes da Camara Municipal para a
execugdo dos servigcos constantes do objeto.

12.4 — Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos profissionais
da CONTRATADA.

12.5 — Rejeitar, no todo ou em parte, qualquer servico executado equivocadamente ou em desacordo com
as especificagdes constantes no contrato e no presente termo de referéncia.

12.6 — Notificar a CONTRATADA por escrito acerca de ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para sua correcao.
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12.7 — Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas no certame.

12.8 — Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servico, por intermédio do Gestor e Fiscal do
contrato designado pela Camara Municipal.

12.9 — Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servi¢co, nos exatos termos do contrato e
termo de referéncia.

13 — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 — Os recursos orgamentarios para suportar as despesas contraidas estdo consignados no orgamento
préprio da Camara Municipal, compativel com o objeto da presente contratagdo, nos termos do artigo 18 da Lei n°®
14133/2021.

14 — DO JULGAMENTO

14.1 - O julgamento da presente contratacdo sera por menor preco global.

15 — DO RESPONSAVEL

15.1 - Declaro a responsabilidade pela elaboracé@o do presente Termo de Referéncia, que corresponde ao
objeto previsto na clausula primeira deste termo;

15.2 — O presente Termo de Referéncia esta adequado ao que dispde a legislacéo vigente, bem como ao
disposto no artigo 6°, inciso XXIlI, da Lei n® 14133/2021.

Bralinas — MG, 18 de fevereiro de 2025.

Cassia Maria Carvalho Ferreira Lage
Oficial Legislativa
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO — CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xxx/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS, pessoa juridica de Direito Publico Interno, inscrita no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica sob o nimero 03.341.970/0001-49, sediada na na Rua Jodo Emiliano, n° 74, centro Bratinas — Minas
Gerais, representada pelo Presidente da Camara Municipal, senhor GILMAR FERREIRA MARTINS, doravante denominada
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ sob o nimero
XXXXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXX, representada por XXXXXXXXXxXxxX, (nacionalidade), (estado civil), (profisséo),
portador da Carteira de Identidade com Registro Geral sob 0 nimero xxxxxxxxxx e inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas
— CPF sob o nimero xxxxxxxxxx, doravante denominada CONTRATADA, com fundamento no PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 006/2025 — DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025, celebram o presente contrato administrativo
mediante as clausulas e condi¢Ges seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos na area de gestdo documental, compreendendo os
servicos de organizagdo, gerenciamento e arquivamento de documentos, gerir informagBes de interesse publico,
elaboracéo de informes de comunicagdo internos e externos, alimentacéo de informag6es em meios de publicidade e
sistemas de gestdo publica e demais atividades correlatas.

CLAUSULA SEGUNDA — DO AMPARO LEGAL E DA FISCALIZACAQO

2.1 — Alavratura do presente contrato decorre da realizagdo do Processo Administrativo n® xxx/2025 — Dispensa
de Licitagdo n° xxx/2025, realizado com fundamento no artigo 72 e artigo 75, inciso Il, ambos da Lei n°® 14133/2021.

2.2 — Os servigos constantes no presente instrumento contratual serdo fiscalizados e aprovados pela Secretaria
Legislativa da CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - O valor total contratado, para o periodo de 12 (doze) meses, para a execuc¢ao dos servi¢os objeto do presente
contrato é de REXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX), conforme proposta apresentada pela CONTRATADA;

3.2 — A primeira parcela mensal ser& paga proporcionalmente aos dias corridos entre a assinatura do contrato e o
Ultimo dia do més de inicio da vigéncia;

3.3 — O valor retromencionado é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando incluidas no mesmo todas
as despesas e custos, diretos e indiretos, assim como os lucros.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

4.1 — A vigéncia da execucéo dos servigos objeto do presente contrato sera pelo prazo de 12 (doze) meses,
compreendendo o periodo de xxx/02/2025 a XX/02/2026, podendo ser prorrogado por iguais periodos, nos termos do
artigo 107 da Lei n°® 14133/2021.

4.2 — O prazo para inicio dos servicos devera ser imediatamente ap6s a assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

5.1 — O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 124 da Lei n® 14133/2021, desde que
haja interesse da Administragdo CONTRATANTE, com devida apresentacao das justificativas.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 — As despesas com os pagamentos da referida contratacéo correrao por conta da dotagdo orgamentaria
010101 01.031.0001.2004. 3.3.90.39.00 — Ficha 10

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 — Proporcionar todas as condi¢gfes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de acordo
com as determinagdes do contrato e termo de referéncia.
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7.2 — Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.

7.3 — Permitir acesso dos funcionarios da CONTRATADA as instala¢cdes da Camara Municipal para a execugao
dos servicos constantes do objeto.

7.4 — Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos profissionais da
CONTRATADA.

7.5 — Rejeitar, no todo ou em parte, qualquer servigco executado equivocadamente ou em desacordo com as
especificagbes constantes no contrato e no presente termo de referéncia.

7.6 — Notificar a CONTRATADA por escrito acerca de ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugao
dos servicos, fixando prazo para sua corregao.

7.7 — Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagtes
assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢es de habilitacdo e qualificagdo exigidas no certame.

7.8 — Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servico, por intermédio do Gestor e Fiscal do contrato
designado pela Camara Municipal.

7.9 — Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servigo, nos exatos termos do contrato e termo
de referéncia.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 — Prestar os servi¢os diretamente através de profissionais de seu estabelecimento, sendo estes: membros do
corpo profissional; profissional que possua vinculo de empregado com a CONTRATADA,; profissional autbnomo e/ou
empresa prestadora de servicos a CONTRATADA; profissional ou empresa credenciado pela CONTRATADA para
execugado do objeto deste termo de referéncia.

8.2 — Desempenhar satisfatoriamente as determinacdes feitas pela CONTRATANTE.
8.3 — Obedecer as normas e especificagfes, na forma da Lei, zelando pelo bom e fiel andamento dos servigos.

8.4 — Conduzir os servicos em estrita observancia as normas da Legislacdo Federal, Estadual e Municipal,
cumprindo com as determinacdes dos Poderes Publicos.

8.5 — Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinages em vigor.

8.6 — Responsabilizar-se por todas as obrigag@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade 8 CONTRATANTE.

8.7 — Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Camara Municipal, inclusive
guanto ao cumprimento das normas internas, quando for o caso.

8.8 — Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada na decorréncia da prestacdo dos
Servicos.

8.9 — Manter-se, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag6es assumidas, bem
como todas as condi¢8es de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

8.10 — Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagcdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execuc¢édo do contrato.

8.11 — Guardar sigilo absoluto sobre todas as informagdes recebidas da CONTRATANTE, bem, assim, daquelas
gue venha a levantar ou conhecer durante a execugéo dos servigos, as quais ndo poderdo ser utilizadas, sob qualquer
pretexto, para finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto contratado.
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CLAUSULA NONA — DA EXECUCAOQ DOS SERVICOS

9.1 — A CONTRATADA realizara, através de profissional disponibilizado, a prestacéo de servigos na area de gestao
documental, compreendendo 0s servi¢os organiza¢do, gerenciamento e arquivamento de documentos, gerir informacdes
de interesse publico, elaboragdo de informes de comunicagao internos e externos, alimentacéo de informagdes em meios
de publicidade e sistemas de gestéo publica e demais atividades correlatas.

9.2 — A CONTRATADA néo podera cobrar da CONTRATANTE qualquer complementacéo aos valores pagos pelos
produtos adquiridos.

9.3 — ACONTRATADA desenvolvera as atribui¢es de:

9.3.1 — Gestdo, organizacdo, andlise e conferéncia de documentos administrativos, antes da realizacdo das
respectivas assinaturas;

9.3.2 — Elaboracao de documentos de comunicacdo, nos moldes que atendam as exigéncias legais, bem como
dos 6rgaos fiscalizadores;

9.3.3 — Inspecado de documentos administrativos ja existentes, a fim de realizar levantamento sobre demandas
ainda ndo executadas;

9.3.4 — Organizagéo dos documentos, por ordem de assunto, em ordem cronoldgica, a fim de facilitar a busca,
guando necessaria;

9.3.5 — Auxilio no gerenciamento e arquivamento de documentos, bem como gerenciamento de informagdes de
interesse publico, realizando a verificagdo de documentos a serem divulgados;

9.3.6 — Elaboracgéo de informes internos e externos, para melhor comunicag&o formal do corpo do Legislativo, bem
como auxiliar no entendimento dos municipes, propiciando uma comunicagédo de facil entendimento;

9.3.7 — Consultas e atendimentos diarios por telefone, e-mail e aplicativos de mensagens, com retorno imediato,
em forma de esclarecimentos e orientagées;

9.3.8 o servico sera prestado todos os dias utéis na sede da camara municipal por profissional capacitado, em um total de
8 horas diarias e/ou conforme a necessidade da camara sempre com no minimo de 6 horas diaria mantendo em caso de horas

extraturnos banco de horas que ser4 compensado em outro dia com escala de compensacéo.

9.4 — Os servicos deverao ser executados na sede da CONTRATANTE, mas também poderado ser prestados de
forma remota, respeitando-se a realizagao de carga horaria.

9.5 — A CONTRATADA, quando prestar os servicos deve sempre observar as normas fonico, aplicativo de
mensagens e e-mail, sempre que solicitado.

9.6 — A CONTRATADA devera disponibilizar profissional para a execucao dos servigos, bem como em caso de
auséncia substituir o profissional.

9.7 — A CONTRATADA devera responsabilizar-se por toda a execugao dos servigos.

9.8 — A CONTRATADA devera se responsabilizar, de forma exclusiva e integral, quanto a utilizagao de pessoal
para execucgdao do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

10.1 — O faturamento sera feito mediante execugdo dos servigos e o pagamento sera efetuado em até 10 (dez)
dias ap0s a apresentacao e aceitacao da nota fiscal pela Secretaria Legislativa e/ou Controle Interno, transcorrido o prazo
necessario para tramitacéo no setor de Contabilidade da parte CONTRATADA;

10.2 — Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal devera estar acompanhada da cdpia das certid6es/certificados
de regularidade relativos do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS e ao Instituto Nacional do Seguro Social —
INSS, referente ao més dos servigcos efetivamente prestados;

10.3 — A parte CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacé@o, os servi¢cos
estiverem em desacordo com aqueles que foram contratados;
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10.4 — A parte CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela parte CONTRATADA, nos termos do presente contrato;

10.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a parte CONTRATADA enguanto pendente de liquidacéo qualquer

obrigagdo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos pregos ou de compensagdo financeira por atraso de
pagamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES

11.1 - As infragdes administrativas serdo regidas pela disciplina da Lei n® 14133/2021;
11.2 — A parte CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
11.2.1 — dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.2.2 — dar causa a inexecucdo parcial do contrato que causa grave dano a CONTRATANTE, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.2.3 — dar causa a inexecugao total do contrato;

11.2.4 — ndo manter a proposta de precos, salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado;
11.2.5 - ensejar o retardamento da entrega do objeto ou da execugao dos servigos, sem motivo justificado;
11.2.6 — prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

11.2.7 — praticar ato fraudulento na execug&o do contrato;

11.2.8 — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.2.9 - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

11.2.10 — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou, de qualquer modo, subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos na Lei n® 12846/2013;

11.2.11 - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa, fisica ou juridica, para ocultar ou dissimular seus
reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticado;

11.2.12 - criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato administrativo;

11.2.13 - obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdo do
contrato, sem autorizagéo em lei ou no contrato;

11.2.14 — manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato;

11.2.15 - dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizacéo de érgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir
em sua atuagao, inclusive no ambito das agéncias reguladores e dos 6rgéos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES

12.1 — Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas supracitadas as seguintes sangoes:
12.1.1 — Adverténcia;

12.1.2 — Multa;

12.1.3 - Impedimento de licitar e contratar;

12.1.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;
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12.2 — O descumprimento de prazo, de condigdo ou de qualquer clausula contratual implicardo nas sangdes
previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n® 14133/2021, com observancia do devido processo legal, do contraditério e da
ampla defesa;

12.3 — As san¢des de multa se dardo nos seguintes percentuais:
12.3.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre a prestacéo dos servicos;

12.3.2 — 20% (vinte por cento) sobre o valor da prestagéo dos servigos, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias;

12.3.3 — 20% (vinte por cento) sobre o saldo remanescente do contrato em caso de resciséo contratual por culpa
da parte CONTRATADA,;

12.4 — As multas de que tratam os itens anteriores séo independentes.

12.5 — N&o sera aplicada a sancéo de multa em periodos correspondentes a expedi¢do de ordem de reinicio ou
paralisacé@o de servigos de competéncia da CONTRATANTE;

12.6 — As sancdes de adverténcia, suspensao temporaria e declaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a sangdo de multa, assegurando-se ao interessado o direito de defesa prévia no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, salvo a hipétese de declaracéo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias Uteis;

12.7 — Para aplicacdo das sancdes referidas no item anterior, devera ser instaurado processo administrativo
punitivo, seguido de notificagdo para defesa, em conformidade com a legislagao vigente, salvo na hip6tese de aplicagéo
de sancéo de declaracéo de inidoneidade, de competéncia exclusiva do Gabinete da Presidéncia;

12.8 — As multas deverao ser recolhidas no setor de Contabilidade da CONTRATANTE, no prazo de 72 (setenta e
duas) horas, contado a partir da deciséo definitiva na esfera administrativa;

12.9 — N&o constituird motivo para aplicagdo de multa o atraso decorrente de prorrogacdes compensatorias
expressamente concedidas pela CONTRATANTE ou resultante de fato superveniente excepcional e imprevisivel, estranho
a vontade da Licitante Vencedora, tais como o estado de calamidade publica, guerra, comogédo interna e outros que
apresentem as mesmas caracteristicas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO/RESCISAQ

13.1 — A extingdo do contrato sera regida pela disciplina dos artigos 137 a 139 e dos artigos 151 a 154, todos da
Lei n° 14133/2021;

13.2 — O presente contrato podera ser rescindido nos casos previstos no artigo 137 da Lei n® 14133/2021,
observadas as disposic¢des contidas nos artigos 138 e 139, ambos também da mesma Lei n® 14133/2021;

13.3 — Constituirdo motivos para extingao do presente contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos
do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

13.3.1 — ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, de especificagdes, de projetos ou
de prazos;

13.3.2 — desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

13.3.3 —alteragéo social ou modifica¢éo da finalidade ou da estrutura da empresa gue restrinja sua capacidade de
concluir o contrato;

13.3.4 - decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento da
CONTRATANTE;

13.3.5 - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execuc¢ao do contrato;

13.3.6 — razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade
CONTRATANTE.
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13.4 — A extingdo do contrato podera ser:

13.4.1 - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

13.4.2 - consensual, por acordo entre os contratantes, por conciliagdo, por media¢do ou por comité de resolucao
de disputas, desde que haja interesse da CONTRATANTE;

13.4.3 — determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral,
ou por deciséo judicial.

13.5 — Formalizada a rescisao, que vigorara a partir da data de sua comunicacdo a CONTRATADA, esta entregara

a documentacdo correspondente aos servigos executados que, se aceitos pela fiscalizagdo, serdo pagos pela
CONTRATANTE, deduzidos os débitos existentes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS ALTERACOES

14.1 - Eventuais alteracBes contratuais serdo regidas pela disciplina do artigo 124 da Lei n® 14133/2021.

14.2 — O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia
do contrato e antes de eventual prorrogagao;

14.3 — A extingdo do contrato ndo configurard ébice para reconhecimento de eventual desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese na qual ser& concedida indenizagdo por meio de termo indenizatdrio.

14.4 - Os precos poderdo ser realinhados, nos termos do artigo 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14133/2021.

14.5 — De acordo com a conveniéncia da parte CONTRATANTE e desde que devidamente justificado, 0s servigos
poderao ser aumentados ou reduzidos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do artigo 125 da Lei n°®
14133/2021.

14.6 — A parte CONTRATANTE podera revogar o presente contrato, no todo ou em parte, por conveniéncia

administrativa e interesse publico, devidamente justificado, sem que caiba a parte CONTRATADA direito a indenizagao,
salvo em caso de dano efetivo disso resultante e na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO

15.1 — Os precgos dos servigos somente poderao ser reajustados apos o periodo de 12 (doze) meses, contados da
data da assinatura do contrato, com base no indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA acumulado no periodo,
apurado pela Fundacéo Getulio Vargas, ou outro que vier a substitui-lo.

15.2 — Os pregos reajustados permanecerao inalteraveis pelo prazo de 12 (doze) meses;

15.3 — O servigo nao podera ser interrompido durante o periodo em que a CONTRATADA estiver analisando o

processo de solicitagdo de reajuste.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 — Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°®
14133/2021 e em demais normas de licitagBes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA VINCULACAQO E DOS ANEXOS

17.1 — O presente contrato fica vinculado aos termos do Processo Administrativo n® 006/2025 — Dispensa de
Licitagdo n°® 006/2025 e da proposta da CONTRATADA.

17.2 — Constituem anexos do presente contrato:
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17.2.1 - as especificagdes do Termo de Referéncia;

17.2.2 — a proposta de precgos apresentada pela CONTRATADA,;
17.2.3 — o parecer juridico que instruiu os autos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1 — As questbes decorrentes da execugdo do presente contrato que nao puderem ser dirimidas de forma
administrativa, seréo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Bralnas — Minas Gerais, com excluséo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavra-se o presente contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, para que surtam um sé efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das partes
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Bralnas — MG, 18 de fevereiro de 2025.

GILMAR FERREIRA MARTINS
Presidente da Camara Municipal
Contratante

XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXKX XXX XXX XXX
(XXXXXXXXXXXXXXXX)
Contratada

TESTEMUNHAS: 1)

CPF N°

2)

CPF N°
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ANEXO Il — AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

A Camara Municipal de Braulnas, através de sua Agente de Contratacdes, torna publico e informa
aos eventuais interessados sobre 0 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 006/2025 — DISPENSA DE
LICITACAO N° 006/2025, cujo objeto é a contratacio de empresa para prestacio de servicos na area
de gestao documental, compreendendo 0s servicos organizacdo, gerenciamento e arquivamento de
documentos, gerir informacgdes de interesse publico, elaboragéo de informes de comunicagao internos
e externos, alimentagdo de informacdes em meios de publicidade e sistemas de gestéo publica e demais
atividades correlatas, com fundamento legal no artigo artigo 72 e no artigo 75, inciso Il, ambos da Lei n°
14133/2021, manifestando o interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, pelo prazo de 03 (trés) dias Uteis, nos termos do artigo 75, 83°, da Lei n°® 14133/2021.

Limite para apresentacéo da proposta de pregos: 21/02/2025, as 23h59min

A proposta de precos devera ser entregue na Secretaria Legislativa da Camara Municipal de
Bralnas, situada na Rua Jodo Emiliano, n® 74, centro Bralinas, nos dias Uteis das 08h00min as 11h00min e
das 13h00min as 16h00min, ou através do e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com até a data limite.

A abertura da secéo sera no dia 24 de fevereiro de 2025 na sede da camara situada a rua Rua Jodo
Emiliano, n® 74, centro Braunas — Minas Gerais as 13h00min.

Demais informagBes poderdo ser obtidas na sala da Secretaria Legislativa, junto a Agente de
Contratacdes, pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com ou pelo telefone (33) 3425-1123, os quais
serdo respondidos apenas em dias Uteis.

Bralnas — MG, 18 de Fevereiro de 2025.

JOSIMARA DA SILVA
Agente de Contratacéo
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