CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS

Estado de Minas Gerais

CNPJ: 03.341.970/0001-49 INSCRICAO ESTADUAL: Isenta

E-mail: secretaria@camarabraunas.mg.gov.br

End.: Rua Jodo Emiliano, n® 74, centro Brainas MG TELEFAX: (33) 3425-1123

EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° 002/2024
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA DE EMISSAO: 03/05/2024
PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS, pessoa juridica de Direito Publico Interno, inscrita no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o nimero 03.341.970/0001-49, sediada na Rua Jodo Emiliano, n° 74,
centro Brauinas — Minas Gerais, por intermédio da Agente de Contratagao, legalmente constituida, torna publico o
presente processo administrativo de dispensa de licitagdo destinada a contratagcao dos servigos se justifica pela
necessidade de verificagdo independente de algumas demandas da controladoria Interna e da Camara, garantindo
que a conformidade legal faga parte da cultura organizacional desta Camara Municipal, visando proporcionar
suporte ao setor de Controle Interno e subsidiar e auxiliar aos demais setores nos processos de tomada de
decises, visando alcangar o aumento na transparéncia das informagdes divulgadas em atendimento ao principio
da publicidade, conforme termo de referéncia técnica, anexo | deste edital, nos termos do artigo 75, inciso I, da
Lein®14133/2021, diante das condigdes e dos fundamentos legais expressos no presente documento, observando
os prazos e condi¢des a seguir discriminados.

(0] edital e seu aviso estarao disponiveis no enderego eletrénico https://
https://www.camarabraunas.mg.gov.br, guia licitacées, manifestando o interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, que poderao apresentar proposta de pregos no prazo de 03 (trés)
dias uteis, a contar da publicagdo do presente instrumento, nos termos do artigo 75, §3°, da Lei n°® 14133/2021.

O prazo para envio ou apresentagao das propostas de precos esta limitado até a data de 08/05/2024, as
15h00min, devendo a referida proposta de pregos ser entregue na Secretaria Legislativa da Camara Municipal de
Braunas, situada na End.: Rua Jo&do Emiliano, n® 74, centro Bralnas — Minas Gerais, no horario das 08h00min as
11h00min e das 13h00min as 17h00min, em dias Uteis, ou pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com, até
a data limite.

Demais informagdes poderao ser obtidas na sala da Secretaria Legislativa, junto a Agente de Contratacoes,
pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com ou pelo telefone (33) 3425-1123, os quais serdo respondidos
apenas em dias Uteis.

1-DO OBJETO

1.1 - Constitui-se como objeto do presente processo administrativo contratagao dos servigos supracitados
se justifica pela necessidade de verificagdo independente de algumas demandas da controladoria Interna e da
Cémara, garantindo que a conformidade legal faga parte da cultura organizacional desta Camara Municipal, visando
proporcionar suporte ao setor de Controle Interno e subsidiar e auxiliar aos demais setores nos processos de
tomada de decisdes, visando alcangar o aumento na transparéncia das informagdes divulgadas em atendimento ao
principio da publicidade, da Camara Municipal de Braunas, conforme termo de referéncia técnica, anexo | deste
edital.

1.2 - A relagéo de atribuigcoes se da conforme termo de referéncia do Anexo I.

2 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 - A presente contratagao dos servigos supracitados se justifica pela necessidade de verificagao
independente de algumas demandas da Controladoria Interna e da Camara, garantindo que a conformidade legal
faga parte da cultura organizacional desta Cadmara Municipal, visando proporcionar suporte ao setor de Controle
Interno e subsidiar e auxiliar aos demais setores nos processos de tomada de decisbes, visando alcangar o aumento
na transparéncia das informagdes divulgadas em atendimento ao principio da publicidade.

Bem como acompanhar as normas que envolvem as exigéncias do TCE/MG, atos legislativos da Camara
Municipal, também pelo fato de a Camara Municipal de Braunas nao dispor de condi¢des técnicas independentes
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para execugao do servigo técnico ou propria do servigo, evitando com o controle até dificuldades financeiras que
possam surgir ao longo da gestéao.

2.2 - A referida contragdo permitira a melhor execugado dos servigos de controle interno bem como a
comunicagao aos 6rgados de controle, haja vista que a exigéncia da referida atividade dentro das instituicdes é a
unica forma de cobranga do TCE que cada dia se torna mais exigente com as instituicdes publicas.

2.3 - Justifica-se o presente procedimento pelo pedido realizado pela Secretaria Legislativa da Camara
Municipal e termos a seguir, conforme documentos constantes nos autos da pasta deste instrumento, frisando-se
que a contratacao se da em face ao interesse publico.

3 - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 - O presente procedimento de dispensa de licitagdo estda amparado no artigo 75, inciso I, da Lei n°
14133/2021, que prevé a hipétese de contratagao direta por meio de dispensa de licitagdo, nos seguintes termos:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras;

N3o obstante, este valor foi reajustado para R$59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e
dois centavos), conforme Decreto n® 11871/2023. Assim, dada a pequena relevancia econdmica da contratagao
sob analise, néo se justifica a realizagdo de um processo licitatério para o servigco em questédo, sem que, com isso,
se afronte os principios da celeridade, economicidade, moralidade, eficiéncia e impessoalidade.

5 — DA JUSTIFICATIVA DO VALOR

5.1 — O prego a ser contratado se justificara no menor valor encontrado, mediante pesquisa de pregos de
mercado, obedecendo aos termos propostos neste instrumento.

6 — DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

6.1 — Os requisitos de habilitagdo se dardo conforme o estabelecido no artigo 62, inciso |, lll e IV, da Lei n°®
14133/2021, dispensando-se as exigéncias do artigo 68, incisos Il e VI, e do artigo 69, inciso |, nos termos do artigo
70, inciso lll, todos da Lei n°® 14133/2021, pela natureza da modalidade do presente certame.

6.2 — Em se tratando de pessoa juridica, para comprovagao da habilitagao juridica, fiscal social e trabalhista
e econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

6.2.1 — Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou Certificado de Condigdo de
Microempreendedor Individual;

6.2.2 — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.3 — Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo
também as contribuigbes sociais;

6.2.4 — Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual;

6.2.5 — Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

6.2.6 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho;
6.2.7 - Certificado de Regularidade com o FGTS — CRF;

6.2.8 — Certiddo Civel de Faléncia e Concordata Negativa.

6.3 — Em se tratando de pessoa fisica, para comprovagao da habilitagéo juridica, fiscal social e trabalhista e
econdmico-financeira, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
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6.3.1 — Cdpia de um documento de identificagdo com foto, no qual conste o niumero do Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF, juntamente com o documento de inscrigdo no 6rgao de classe competente para o desempenho do
objeto contratado;

6.3.2 — Cépia de um comprovante de enderego recente, emitido, no maximo, a 2 (dois) meses, em nome
préprio ou, se em nome de outrem, juntamente com comprovagao da residéncia da licitante no referido endereco;

6.3.3 — Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo
também as contribui¢cbes sociais;

6.3.4 — Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual;

6.3.5 — Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

6.3.6 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho;
6.3.7 — Certidao Civel de Insolvéncia Negativa.

6.4 — A documentacéo acima exigida devera ser referente a sede da licitante e devera estar vélida na data
de sua apresentacgao.

6.5 — A licitante vencedora devera protocolar a documentacdo de habilitagdo na sala da Secretaria
Legislativa da Camara Municipal de Braunas, situada na Rua Jodao Emiliano, n°® 74, centro, Braunas — Minas Gerais,
em prazo n&o superior a 05 (cinco dias) Uteis, a contar do recebimento do TERMO DE CONVOCACAO, no horério
das 08h00Omin as 11h00min e das 13h00min as 16h00min, em dias uteis, ou pelo e-mail
licitacaocamarabraunas@gmail.com, até a data limite.

7 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos orgamentarios para suportar as despesas contraidas estdo consignados no orgamento proprio
da Camara Municipal, compativel com o objeto da presente contratagcdo, nos termos do artigo 18 da Lei n°
14133/2021, podendo, para tanto, serem utilizadas as suplementagdes necessarias: Dotagao orgcamentaria
01.01.00.07.031.0001.2001. 3.3.90.39.00 - ficha 010

8 — DA VIGENCIA

8.1 - A vigéncia do servigo sera pelo periodo de 08 (oito) meses, contados da data de assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, nos termos da Lei.

9 - DOS PAGAMENTOS, ACRESCIMOS E SUCESSOES

9.1 - O faturamento sera feito mediante execugéo dos servigos e pagamento sera mensal, efetuado em até
10 (dez) dias ap0ds a apresentacdo e aceitagdo da nota fiscal pela Secretaria Legislativa e/ou Controle Interno,
transcorrido o prazo necessario para tramitagao no setor de Contabilidade da Camara Municipal.

10 - DA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizacdo sera realizada pela Secretaria Legislativa da Camara Municipal, através de servidor
indicado.

11 - DAS SANCOES

11.1 - Se o licitante vencedor se recursar injustificadamente a cumprir a proposta apresentada, sera
considerado como desistente, o certame sera reaberto e os demais licitantes serdo convocados, na ordem de
classificagao, para fazé-lo, sujeitando-se o licitante desistente as sang¢des previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n°®
14133/2021, sem prejuizo das aplicagdes de outras cabiveis, respeitado o devido processo legal, o contraditorio e
a ampla defesa.
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12 - DO JULGAMENTO

12.1 - O julgamento da presente contratagdo sera por menor precgo global.

13 — CONSIDERACOES FINAIS

13.1 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra e, apds apresentagao da proposta, ndo serdo
aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

13.2 - E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés envio ou entrega.

13.3 — O objeto da presente dispensa de licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressodes, conforme
previstos nos artigos 124 e 125 da Lei n°® 14133/2021.

13.4 — E vedado ao licitante vencedor subcontratar total ou parcialmente o fornecimento dos produtos e/ou
execugao dos servigos objetos deste certame.

13.5 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do
vencimento, s6 se iniciando e vencendo os prazos em dias de expediente da Camara Municipal.

13.6 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega o cumprimento dos
prazos na data marcada, o prazo sera automaticamente transferido para o primeiro dia Gtil subsequente, desde que
nao haja comunicagao da Agente de Contratagdes em sentido contrario.

13.7 - As normas que disciplinam o presente certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga da futura contratagao/aquisicao.

13.8 — Quaisquer informagdes complementares que visem obter maiores esclarecimentos sobre a presente
licitagado serao prestadas pela Agente de Contratagdes, no horario das 13h00min as 17h00min, de segunda-feira a
sexta-feira, em dias Uteis, pelo telefone de contato (33) 3425-1123 e/ou pelo e-malil
licitacaocamarabraunas@gmail.com

14 - DA VINCULACAO E DOS ANEXOS

14.1 - O presente instrumento vincula todos os termos do Processo Administrativo n® 002/2024 - Dispensa
de Licitagdo n°® 002/2024.

14.2 - Constituem anexos do presente edital:
14.2.1 — Anexo | — Termo de referéncia.
14.2.2 - Anexo Il — Minuta de contrato.

14.2.3 — Anexo lll — Aviso de dispensa de licitagao.

Braunas — MG, 03 de Maio de 2024.

JOSIMARA DA SILVA
Agente de Contratacao
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TERMO DE REFERENCIA

01 -OBIETO

1.1 — Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de assessoria e consultoria ao setor
de Controle Interno da Camara Municipal de Braunas, compreendendo o acompanhamento das atividades
do referido setor, bem como a elaboracdo dos relatérios mensais e anual.

02 — JUSTIFICATIVA

2.1 — A contratacdo dos servicos supracitados se justifica pela necessidade de verificacdo
independente de algumas demandas da Controladoria Interna e da Camara, garantindo que a conformidade
legal faca parte da cultura organizacional desta Camara Municipal, visando proporcionar suporte ao setor de
Controle Interno e subsidiar e auxiliar aos demais setores nos processos de tomada de decisdes, visando
alcangar o aumento na transparéncia das informac¢des divulgadas em atendimento ao principio da
publicidade.

2.2 — A contratacdo por meio de procedimento licitatério decorre da obediéncia aos principios
da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, moralidade e interesse publico.

03 — DA PROPOSTA

3.1-Aproposta a ser elaborada deverad compreender a completa descri¢do do servico ofertado,
preco unitdrio e preco total, devendo ser compativel com as especificagdes constantes do presente termo de
referéncia, bem como atender as demais exigéncias legais, em especial quanto ao prazo de validade da
proposta, que sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentacgdo.

04 — REFERENCIAMENTO DQOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

4.1 — A CONTRATADA realizara, através de profissionais disponibilizados, os servicos de
manutenc¢do do site e do portal da transparéncia da CONTRATANTE.

4.2 — A CONTRATADA ndo poderad cobrar da CONTRATANTE qualquer complementacdo aos
valores pagos pelos servigos prestados nos termos do contrato.

4.3 — A CONTRATADA desenvolvera as atribuicGes de:

4.3.1— Assessoramento na elaboracdo dos relatérios mensais do Controle Interno;
4.3.2 — Assessoramento na elaboracdo do relatdrio anual do Controle Interno;
4.3.3 — Assessoramento em auditorias internas;

4.3.4 — Assessoramento para envio de arquivos ao SICOM.

05 — DAS CONDIGOES E DO LOCAL DE EXECUGAO DO OBJETO
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5.1 — Os servigos deverdo ser executados “in loco”, na sede da Camara Municipal de Braunas,
com obrigatoriedade de visita técnica semanal programada e conforme demanda, com prévio aviso a
CONTRATADA.

5.2 — A CONTRATADA prestara os servicos de forma remota, através de atendimento telefonico,
aplicativo de mensagens e e-mail, sempre que solicitado.

5.3 — A empresa CONTRATADA devera disponibilizar profissional para a execugdo dos servicos,
visando o balizamento das a¢cdes administrativas dentro da liturgia processual.

5.4 — A CONTRATADA devera responsabilizar-se por toda a execucdo dos servicos.
5.5—-A CONTRATADA deverd se responsabilizar, de forma exclusiva e integral, quanto a utilizacdo

de pessoa para execugdo do objeto contratado.

06 — DA FISCALIZACAO

06.1 — Os servicos constantes no presente Termo de Referéncia serdo fiscalizados e aprovados
pela Secretaria Legislativa e pela Controladoria Interna da CONTRATANTE.

07 — DA VIGENCIA

07.1 — A vigéncia do servico serd pelo periodo da data de assinatura do contrato até
31/12/2023, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei.

08 — DOS PAGAMENTOS, ACRESCIMOS E SUCESSOES

08.1 — O faturamento sera feito mediante execuc¢do dos servicos e o pagamento serd mensal,
efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo e aceitagdo da nota fiscal pela Secretaria Legislativa
e/ou Controle Interno, transcorrido o prazo necessario para tramitacdo no setor de Contabilidade da Camara
Municipal.

09 — DAS ALTERACOES, DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

09.1 — O instrumento de contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 124 da Lei
n2 14133/2021, desde que haja interesse da Administracdo CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas
justificativas;

09.2 — No interesse da CONTRATANTE, o valor inicial atualizado da contratagdo poderd ser
aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 125 da
Lei n2 14133/2021;

09.3 — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite ora previsto, devidamente justificados, calculado sobre o

valor atualizado da contratagdo.

10 — DO REAJUSTAMENTO
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10.1 — Os precos dos servicos somente poderdo ser reajustados apds o periodo de 12 (doze)
meses, contados da data da assinatura do contrato, com base no indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA acumulado no periodo, ou outro que vier a substitui-lo.

11 — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1 — Prestar os servicos diretamente através de profissionais de seu estabelecimento, sendo
estes: membros do corpo profissional; profissional que possua vinculo de empregado com a CONTRATADA;
profissional autbnomo e/ou empresa prestadora de servicos a CONTRATADA; profissional ou empresa
credenciado pela CONTRATADA para execucdo do objeto deste termo.

11.2 — Desempenhar satisfatoriamente as determinacdes feitas pela CONTRATANTE.

11.3 — Obedecer as normas e especificacBes, na forma da Lei, zelando pelo bom e fiel
andamento dos servigos.

11.4 — Conduzir os servicos em estrita observancia as normas da Legislacdo Federal, Estadual e
Municipal, cumprindo com as determinac¢des dos Poderes Publicos.

11.5 — Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinaces em vigor.

11.6 — Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a CONTRATANTE.

11.7 — Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacBes da Camara
Municipal, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, quando for o caso.

11.8 — Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada na decorréncia da
prestagdo dos servigos.

11.9 — Manter-se, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, bem como todas as condicGes de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

11.10 — Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execu¢do do contrato.

11.11 — Guardar sigilo absoluto sobre todas as informacdes recebidas da CONTRATANTE, bem,
assim, daquelas que venha a levantar ou conhecer durante a execugdo dos servigos, as quais nao poderao
ser utilizadas, sob qualquer pretexto, para finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto
contratado.

12 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 — Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinac¢des do contrato e termo de referéncia.
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12.2 — Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.3 — Permitir acesso dos funciondrios da CONTRATADA as instalacGes da Camara Municipal
para a execucdo dos servigos constantes do objeto.

12.4 — Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos
da CONTRATADA.

12.5 — Rejeitar qualquer servico executado equivocadamente ou em desacordo com as
especificacdes constantes no contrato e no presente termo de referéncia, bem como os materiais fornecidos.

12.6 — Notificar a CONTRATADA por escrito acerca de ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para sua correcao.

12.7 — Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no

certame.

12.8 — Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servico, por intermédio do Gestor
e fiscal do contrato designado pela Camara Municipal.

12.9 — Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, nos exatos termos do
contrato e termo de referéncia.

13 — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 — Os recursos orcamentdrios para suportar as despesas contraidas estdo consignados no
orcamento préprio da Camara Municipal, compativel com o objeto da presente contratacdo, nos termos do
artigo 18 da Lei n2 14133/2021.

14 — DO JULGAMENTO

14.1 — O julgamento da presente contratagdo serd por menor preco global.

15 — DO RESPONSAVEL

15.1 — Declaro a responsabilidade pela elaboracdo do presente Termo de Referéncia, que
corresponde ao objeto previsto na clausula primeira deste termo;

15.2 — O presente Termo de Referéncia estd adequado ao que dispbe a legislagdo vigente, bem
como ao disposto no artigo 62, inciso XXIII, da Lei n2 14133/2021.

Braunas — MG, 03 de Maio de 2024.

Cassia Maria Carvalho Ferreira da Silva
Agente de Contratacdo
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