PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAUNAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Sao Bento, 401 — Centro — CEP 35.169-000
CNPJ 18.307.389/0001-88 — tel./fax: (33) 3425-1151

LEI N° 353, DE 26 DE JANEIRO DE 2016.

Altera a redagdo do Anexo VII, Lei n® 175/2006 e contem outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BRAl'.INAS, faz saber que o Povo do
Municipio de Bralnas, por seus representantes na Camara Municipal aprovou e ele,

em seu nome, sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterada a redagdo do Anexo VII, da Lei n® 175/2006,
que contem as ESPECIFICAGOES DE CLASSES e a DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES
TIPICAS DOS CARGOS EFETIVOS E DE FUNGOES PUBLICAS DE LIVRE NOMEAGAO E
EXONERACAO, para o cargo de AUXILIAR DE SAUDE, que passa a viger com a

seqguinte redagao:

| AUXILIAR DE SAUDE |

Trabalho qualificado, de média complexidade, que consiste em
executar tarefas auxiliares na drea de salde, tais como: transmitir, sob orientagao
do Médico e/ou Odontdlogo, adocdo de medidas profildticas, preparar pacientes
para administracdo de tratamento adequado, conservar em perfeita ordem os
materiais de trabalho, efetuando esterilizagdo dos equipamentos utilizados, bem
como realizar outras tarefas necessarias ao desempenho da fungdo. O trabalho é
desenvolvido com certa autonomia, sujeitando-se a orientagdo e supervisdo do

superior hierarquico.
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ATRIBUICOES TIPICAS:

e FEfetuar controles e registrar observagdes feitas ou alteragbes
percebidas para possibilitar a tomada de providéncias imediatas, pela equipe de
saude.

e Auxiliar na manutengdo, limpeza dos materiais e equipamentos
necessarios para o desenvolvimento das atividades nutricionais;

e Auxiliar na organizagdo em quaisquer outras dreas pertinentes
observando as técnicas recomendadas, bem como zelando pela conservagao
adequada do equipamento utilizado;

e Receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento;

e Informar os hordrios de atendimento e agendar consultas,
pessoalmente ou por telefone;

e Organizar e distribuir o enxoval hospitalar conforme a
necessidade das Unidades;

e Zelar pela conservagdo e limpeza dos utensilios e das
dependéncias do local de trabalho;

e Providenciar a distribuicdo e a reposigao de estoques, de acordo
com orientagao superior;

e Receber, registrar e encaminhar material para diversos Nucleos
da Unidade;

e Executar o tratamento e descarte de residuos de materiais
provenientes de seu local de trabalho;

e Organizar arquivos e orientar o envio e recebimento de
documentos pertinentes de sua drea de atuagao;

e Colaborar com os técnicos do grupo superior na elaboragao de
relatérios dos seus setores de atuagao;

e Participar sobre orientagdo de cursos para formagdo dos
recursos humanos visando simplificar e aumentar a eficdcia das atividades

funcionais;
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e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior;

e Preparar pacientes para consultas, exames e administragdo de
tratamento adequado a sua necessidade;

e Orientar pacientes, bem como seus familiares, em assuntos de
sua competéncia;

e Auxiliar médicos, enfermeiros, odontdlogos e técnicos em
higiene dental, no preparo do material a ser utilizado nas consultas, bem como no
atendimento aos pacientes;

e Auxiliar no estoque de material, medicamentos e intrumentos
médicos/odontoldgicos e de trabalho, atendendo ds normas de seguranga e higiene
do trabalho;

e Preencher formuldrios de atendimentos e procedimentos
executados, para possibilitar controle estatistico dos servigos prestados;

e Manter em ordem o arquivo e fichario;

e Alimentar e transmitir bancos de dados dos sistemas de
informagdo da salde;

e Executar outras atribuigdes afins.

Paragrafo Unico. Permanece inalterada a redagdo dos demais itens

constantes no cargo.

Art. 2° Fica alterada a redagdo do Anexo VII, da Lei n® 175/2006,
que contem as ESPECIFICAGOES DE CLASSES e a DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES
TIPICAS DOS CARGOS EFETIVOS E DE FUNGOES PULICAS DE LIVRE NOMEAGAO E
EXONERAGAO, para o cargo de RECEPCIONISTA DE SAUDE, que passa a viger com

a seguinte redagdo:

| RECEPCIONISTA DE SAUDE |

Trabalho qualificado, de natureza simples, que consiste em atender

telefone, fax, redigir documentos, receber documentos, correspondéncias e os
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pacientes que busquem atendimento nos Postos de Saude do Municipio,
controlando as suas pretensdes e/ou reivindicagdes junto ao oérgao de sua
subordinagdo. A atividade é exercida com relativa autonomia, sob a orientagao,

controle e supervisdao do superior hierarquico.
ATRIBUICOES TIPICAS:

e Atender ao telefone;

e Registrar entrada e saida de pacientes;

e Recepcionar os pacientes e direciona-los ao servico a qual
necessitam;

¢ Agendar exames;

e Organizar prontuarios, pastas e formularios;

e Fazer anotagdes de diversos assuntos;

e Organizar o setor;

e Arquivar documentos;

e Controlar agenda, admissao e alta dos pacientes;

e Encaminhar prontudrios e resultados de exames aos seus
respectivos lugares;

e Alimentar o sistema de informagdo E-SUS AB diariamente;

e Cumprir e faz cumprir o Regulamento, o Regimento, Instrugdes,
Ordens e Rotinas de Servigo do estabelecimento de saude.

e Executar outras atribuigdes afins.
RECEPCIONISTA DE SAUDE I

e Qualificagdo Minima: Nivel médio completo e nogdes basicas de
informatica.
e Esforgo Fisico: Esforgo fisico pequeno, no manejo de objetos

leves ou operando equipamentos cujo tempo excede ao de manuseio.
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e Esforco Mental e Visual: Exige atengdo mental e visual
constantes, em servicos de alguma variedade ou com frequentes referéncias a
detalhes e mindcias.

e Unidade de Atuacdo: Secretaria Municipal de Saude / Divisdo de
Apoio em Saude Coletiva.

e Forma de Recrutamento: Concurso Publico.

RECEPCIONISTA DE SAUDE II

» Qualificacdo Minima: Nivel médio completo e nogdes basicas de
informética e contar, ainda, & data, na Prefeitura, com mais de 04 (quatro) anos de
exercicio no cargo de Recepcionista de Saude I, e ter obtido conceito favoravel em
Avaliagdo de Desempenho.

e Esforgo Fisico, Mental e Visual: O mesmo da Recepcionista de
Saude 1.

e Unidade de Atuagao: A mesma acima.

e Forma de Recrutamento: Promogao.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Braunas, 26 de janeiro de 2016.

GERALDO FLAVIO DE ANDRADE
Prefeito Municjpal



