PREFEITURA MUNICIPAL DE BRAUNAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua S3o Bento 401 — Centro — CEP 35.169-000
CNPJ 18.307.389/0001-88 — tel/fax (33) 3425-1151

LEI MUNICIPAL N°. 272, DE 05 DE OUTUBRO DE 2011.

“Dispde Sobre a Concessao de Diaria, Autorizacao de
Viagem e Indenizacio de Transporte aos Agentes Publi-
cos do Municipio de Bratinas — MG., e Da Outras Provi-

déncias”.

O POVO DO MUNICIPIO DE BRAUNAS, Estado de Minas Gerais,
por seus representantes na Camara Municipal aprovou, e eu, em seu nome,

sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

DA CONCESSAO

Art. 1°. -  Fica instituido o sistema de concesséo de diarias, na forma
desta Lei e de sua regulamentagéo, para os agentes publicos do Municipio de Brau-
nas — MG., que em viagem a servigo, em treinamento, ou em representagéo, parti-
cipacdo em eventos ou cursos de capacitagao profissional, tiver de se deslocar da
sede deste ou do domicilio onde resida ou tenha efetivo exercicio de trabalho, para
outro Municipio desta ou de outra Unidade da Federagdo ou para fora do Pais, nos

moldes do descrito no Anexo | da presente Lei.

§ 1°. - Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres municipais
para pagamento das despesas com alimentagcéo e hospedagem dos agentes publi-
cos em deslocamento da sede do domicilio onde resida ou tenha efetivo exercicio d

trabalho, a servigo do Municipio.
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§ 2°. — Para os efeitos desta Lei:

| - Sede é a localidade onde o agente publico ou equivalentes, in-

cluidos os agentes politicos tem exercicio de trabalho;

Il - A cidade como “sede do municipio” e os distritos e comunidades

sao considerados localidades distintas.

§ 3°.- Sao considerados agentes publicos as pessoas que a qualquer
titulo exercam fungdes publicas como representantes do Municipio, sendo assim

classificados:

| - Agentes Politicos — O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Munici-

pais e equivalentes;

Il - Agentes Administrativos — Sao todos os servidores publicos que
se vinculam ao Municipio ou as suas entidades autarquicas e fundacionais, median-
te relacdo profissional, exercentes de cargos em comissdo ou fungéo de confianca e
nomeac&o sem concurso; servidores temporarios contratados por tempo determina-
do para atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico; estao en-
quadrados no regime juridico Unico de que trata a Constituicdo Federal; sujeitos a
hierarquia da entidade a que servem,; investidos a titulo de emprego com remunera-
¢a0 pecuniaria, por nomeagéo, e excepcionalmente por contrato de trabalho ou cre-

denciamento e seus encargos sao de natureza profissional;

Il - Agentes Honorificos - Sdo cidaddos convocados, designados ou
nomeados para prestar transitoriamente servigos publicos relevantes ao Municipio
como mesario eleitoral, presidente de comisséo de estudo ou julgamento, membros
de conselhos de politicas publicas municipais, membros de Conselho Tutelar, repre-
sentantes do Municipio em concursos e eventos educativos, civicos, culturais, des-
portivos, econdmicos e sociais, acompanhantes dos agentes politicos para contactos
com 6rgaos publicos, empresas e autoridades a interesse do Municipio, nomeados

e/ou delegados pela administragdo publica municipal;
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IV - Agentes Delegados — Sao os contratados administrativamente
para servicos de assessoria e consultoria, com previsao contratual para a concessao
de diarias quando a servico do contratante; os procuradores nomeados pelo Munici-
pio para defesas em contenciosos, desde que esteja previsto em contrato o paga-

mento de diarias de deslocamento.

§ 4°. - As Fundagdes, Autarquias, Empresas Publicas e as Sociedades
de Economia Mista, quando houver, deverdo estabelecer mecanismos de controles

compativeis com as disposigdes desta Lei.

§ 5°. - Quando o agente publico se afastar por periodo igual ou superior
a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagéo de

pagamento de pousada, por meio de documento legal, sera devida diaria integral.

Art. 2°. - No cumprimento de sua finalidade, a diaria podera ser fra-
cionada em quartos (4/4), sendo a menor equivalente a um quarto (1/4), contanto
que atenda a sua finalidade que é a de atender a necessidade de alimentacéo e, se
for o caso, também, da hospedagem, do agente publico quando a servigo ou em

missado de representagdo do Municipio.

Paragrafo Unico - Para efeito desta Lei, “alimentagao”: café da ma-

nha, almogo, lanche e jantar.

Art. 3°. - Somente sera concedida diaria inteira quando ficar caracte-
rizada a necessidade do pernoite fora do domicilio residencial do agente publico ou

onde este tenha efetivo exercicio de trabalho.

§ 1°. - Somente caracterizara o direito a diaria, na hipétese em que o
agente publico, a interesse do servigo, tiver, no minimo, que fazer refeicao fora do
seu domicilio onde resida ou tenha efetivo exercicio de trabalho, por sua conta e ex-
pensas; destarte, ficando descaracterizado o direito quando a administragdo munici-

pal, por qualquer outro meio, fornega a refeicéo a tal agente.
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§ 2°.- A meia (1/2) diaria sera concedida ao agente publico quando
este tiver que fazer, pelo menos, 02 (duas) refei¢des fora do seu domicilio residenci-
al ou onde esteja em efetivo exercicio de trabalho sem a necessidade de hospeda-

gem para o pernoite.

§ 3°.- Somente sera concedida diaria para refeicdo, caso a duragao
fora do domicilio residencial ou de efetivo exercicio de trabalho, respectivamente, do

agente publico ou servidor, seja superior a 6 (seis) horas.

§ 4°. - Considerar-se-a4 para todos os efeitos, para o agente publico
enquadrado em uma das situagdes dos incisos |, Il e IV, do § 3°, do art. 1° desta Lei,

o domicilio de origem o seu domicilio, onde tenha efetivo exercicio de trabalho.

Art. 4°. — Outras despesas que se reputarem estritamente necessarias
no decorrer da viagem a servico, deverdo ser pagas na forma de adiantamento de

despesas, conforme previsto no artigo 68, da Lei Federal n°. 4.320/64.

Paragrafo Ginico: Compreendem-se como outras despesas, o pagamen-
to de passagens, combustivel, deslocamento, dentre outros que se fizerem necessa-

rios.

Art. 5°. — No caso de o agente pUblico ocupante ou detentor de mais
de um cargo ou de fungéo publica, o calculo da diaria terd como base o cargo ou a

funcéo cujo desempenho das atividades motivou a viagem.

Art. 6°. - Até o limite de dez (10) diarias, estas serdo pagas antecipa-

damente.

Art. 7°. - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicita-
das e pagas antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias corresponden-
tes ao periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico
solicitante e autorizacdo do ordenador de despesa, caso em que poderéo ser quita-

das parceladamente.
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Art. 8°. - Nos casos de emergéncia comprovada, em que os agentes
publicos nao puderem providenciar a solicitagdo das diarias em tempo habil, o pro-
cesso de concessao dos valores para despesas de viagem podera ocorrer em prazo
inferior ao disposto no caput do art. 29 desta Lei, mediante justificativa da Autoridade

Concedente.

Art. 9°. - O beneficiario que receber diaria de viagem e, por qualquer
motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipotese de retornar em periodo inferior ao
previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até
05 (cinco) dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto integral i-

mediato na Folha, sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

Paragrafo unico: Nos casos previstos no caput deste artigo, o beneficia-
rio devera depositar na conta corrente do 6rgao a que pertenca e se subordina, o
valor das diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao

setor financeiro respectivo.

Art. 10. - As diarias de viagens serdo empenhadas previamente e os

recursos serao liberados aos agentes publicos antes de suas viagens.

Paragrafo Unico: E vedada a concessao de diarias aos sabados, do-

mingos e feriados, ressalvados os casos justificados por necessidade inadiavel.

Art. 11. - A concessao de diarias efetivar-se-a mediante decretos exe-
cutivo e legislativo baixados pelo Chefe do Poder Executivo, contendo os seguintes
elementos essenciais, extraidos de Modelo de Requisigdo que integra esta Lei (Ane-

xo Il):

I - Numero da solicitagdo no formulario “SOLICITACAO DE VIA-
GENS E DIARIAS - “SVD”

Il - Nome, cargo, emprego ou funcdo e matricula, bem como lota-

¢ao do servidor favorecido e CPF,; \

. - Classificagéo da despesa;
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IV - Valor expresso em moeda corrente e por extenso;

V - Banco, agéncia e conta para depésito dos valores, quando for

o caso de depdsito em conta corrente;

VI - Descricdo objetiva da viagem e/ou do servigo a ser executado;

VIl - Periodo estimado do afastamento/deslocamento e local de des-
tino;

VIl - Meio de transporte a ser utilizado; e

IX - Distancia aproximada a ser percorrida, se for o caso.

Art. 12. -A concesséo de diarias fica condicionada a existéncia de dota-
¢ao orcamentaria e a disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que

ocorrer o afastamento/deslocamento.

Art. 13. - As diarias sédo devidas com a publicagdo do decreto executi-
vo no érgéo oficial do Municipio e sua afixacdo nos Quadros de Avisos da Prefeitura
e Camara Municipal, e serédo pagas, preferencialmente, antes do deslocamento do

agente publico.

Paragrafo unico: E vedado aos 6rgéos ou entidades celebrar convé-
nios, entre si ou com terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal,

em desacordo com os valores e normas desta Lei.

Art. 14. - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento/deslocamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem

dos dias, respectivamente, a hora da partida e a de chegada na sede.

§ 1°. - Para efeito desta Lei, o termo inicial e final para contagem da

diaria sera considerado, respectivamente:

| - A partir do deslocamento e retorno do referido veiculo no local L

de sua guarda, quando o veiculo oficial for utilizado para viagem,
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| - O horario de embarque e desembarque constantes da passa-
gem ou, no caso de atraso, o horario real devidamente comprovado, quando a via-

gem se der por meio de transporte aéreo, para viagens nacionais;

Il - O horario de embarque para o exterior e o horario de desembar-
que no Brasil, ou, no caso de atraso, o horério real devidamente comprovado, quan-

do se tratar de viagem ao exterior.

§ 2°.- A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se

em conta a urgéncia e o custo da viagem.

§ 3°.- Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario da diaria

devera fazer uso, preferencialmente, da classe econdémica.

§4°.- A reserva e compra de bilhete (s) de passagem (ns) aérea(s)
sera de inteira responsabilidade do Ordenador de Despesas, através do setor de

compras.

§ 5°.- Ao servidor ou agente politico podera ser concedido adianta-

mento de numerario para aquisicao de passagens.

Art. 15. - Nas viagens a servigo quando estas se derem por meio de
veiculo oficial, sua liberacao sera precedida do preenchimento do formulario proprio
em conformidade com o Anexo |V integrante desta Lei, devidamente autorizada pela

chefia imediata.

Paragrafo Gnico: Na hipétese em que a viagem se der por meio de vei-
culo particular — de propriedade do agente politico e /ou agente publico — o condutor
do veiculo devera informar a data e o horario previstos para inicio e término da via-

gem para autorizagao do dirigente maximo do 6rgéo ou entidade.

Art. 16. - Quando se tratar de diarias a diversos municipios, que inclua
um Municipio especial, a diéria relativa a este contara a partir da sua chegada e sai-

da deste municipio.
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Art. 17. - A diaria ndo é devida, nas hipéteses abaixo relacionadas:

| - No periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogao

ou transferéncia, tiver que mudar de sede;
Il - Quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;
Il - No deslocamento para localidade onde o servidor resida;

IV - Quando o afastamento / deslocamento do agente publico for in-

ferior a 06 (seis) horas;

V - Quando o agente publico dispuser de alimentagdo e hospeda-

gem incluida em evento para o qual esteja inscrito;

VI - Cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério

de despesas com alimentagdo e pousada;
VIl - Seja exclusivo interesse do agente publico;

VIIl - Nos casos em que o deslocamento do Municipio constituir exi-

géncia permanente do cargo, o servidor pUblico ndo fara jus a diarias;

IX - Ao agente publico que estiver em falta com a apresentagao de

“Relatério de Viagem” e documentos comprobatérios de diaria de viagem.

CAPITULO Il
DOS VALORES

Art. 18. - As diarias terdo valor variavel, definidos em fungéo dos ni-
veis de formagdo do agente publico, caracterizado pela hierarquia na estrutura da
administragao publica municipal e na posi¢éo social junto & comunidade, nivel de

vencimento/salario e o local a que ele se destinar, de conformidade com o Anexo | K
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desta Lei, observando, contudo, que nenhuma diaria podera ser superior a definida

para o Chefe do Executivo e ao Presidente do Legislativo.

§ 1°. - As diarias serdo reduzidas em 50% (cinquenta por cento) para

as viagens com duragao continua superior a 30 (trinta) dias.

§ 2°. - Podera ser reembolsada ao Chefe do Poder Executivo, Secreta-
rios Municipais, Procurador Geral do Municipio, Assessor de Planejamento e Desen-
volvimento Social e Chefe de Gabinete, despesa efetivamente comprovada com lo-

cacao de veiculo, quando em viagem internacional ou em viagem interestadual.

§ 3°. - Poderao ser reembolsadas ao agente politico ou ao servidor pu-
blico, as despesas com comunicagdes telefonicas, postais, telegraficas e de fac-
simile a interesse do Municipio, as despesas com reparos em veiculo da administra-
¢éo publica quando em viagem, incluindo reposicdo de pegas, mediante apresenta-

cao dos comprovantes e aprovagao do titular do 6rgéo ou entidade.

Art. 19. - Nos deslocamentos para o exterior de servidor ou agente
politico de Administragdo Direta, das Autarquias e Fundagdes do Poder Executivo
Municipal, devidamente autorizado, serdo adotados os critérios e valores das diarias
estabelecidas com o acréscimo de 50% (cinquenta por cento) sobre os valores fixa-

dos na Tabela (Anexo ), para o Distrito Federal, integrante desta Lei.

Art. 20. - Quando designados conjuntamente 02 (dois) ou mais agen-
tes pUblicos, que recebam diarias com valores diferenciados, viajarem para participar
de uma mesma atividade técnica, sera concedido a todos diaria de valor equivalente
a do agente que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo

dirigente maximo do érgdo ou entidade.

Paragrafo Unico — Este critério n&o sera aplicado para os casos especi-
ficos de concessao de diarias para os agentes publicos enquadrados nos incisos Il
e IV, § 3°, do artigo 1° desta Lei.
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Art. 21. - Para as viagens de treinamento, servigo, ou representagao,
nas quais ocorrer o fornecimento de hospedagem e/ou de alimentagéo, deduzir-se-a

das diarias o percentual correspondente ao item conforme tabela abaixo:

Item Oferta % da Diaria a Deduzir
01 Hospedagem 50
02 Alimentacéo 30

Art. 22. - O numero de diarias atribuido ao agente politico ou ao servi-
dor publico ndo podera exceder a 180 (cento e oitenta) dias por ano, salvo em casos
especiais, previamente autorizados pelo dirigente maximo do 6rgéo ou entidade, e
aos demais agentes publico ndo podera exceder a 60 (sessenta) dias ao ano, limita-

das estes ultimos, a 30 (trinta) diarias continuas.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS

Art. 23. - Sao competentes para autorizagao de viagem:
I - Internacional e Interestadual: o Prefeito;

I - Intermunicipais, para o Vice-Prefeito, Secretarios Municipais,
Procurador Geral do Municipio, Assessor de Planejamento e Desenvolvimento Soci-
al, Chefe de Gabinete e dirigentes de Autarquias e Fundagdes Municipais: o Prefeito

Municipal,

Il - Intermunicipal para servidores dos demais niveis: Vice-Prefeito,
Secretarios Municipais, Procurador Geral do Municipio, Assessor de Planejamento e
Desenvolvimento Social, Chefe de Gabinete e dirigentes de Fundagdes e Autarquia

Municipais.
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Paragrafo Unico — Em se tratando de agentes honorificos e delegados,

é competente para a autorizagéo de viagem, o Prefeito Municipal.

Art. 24. - Compete ao Prefeito, Secretarios Municipais, Procurador
Geral do Municipio, Assessor de Planejamento e Desenvolvimento Social, Chefe de
Gabinete e dirigentes de Autarquias e Fundagdes, uma vez aprovada a viagem inte-

restadual ou internacional, autorizar as respectivas diarias.

Art. 25.- E da competéncia da chefia imediata do servidor a aprova-

¢ao do relatério.

Art. 26.- Compete ao 6rgédo incumbido de administragdo de pessoal
do Poder Executivo, instruir os pedidos de diaria, bem como o devido langamento da

ocorréncia na ficha funcional do agente publico.

Art. 27.- Compete aos 6rgéos financeiros do Poder Executivo, o pa-
gamento dos pedidos de diarias, desde que precedidos do devido processo de em-

penho e registro no setor competente.

CAPITULO IV

DA REQUISICAO E DA AUTORIZAGAO

Art. 28. - Para autorizacdo de viagem, serdo observados os seguintes

requisitos:
| - Preenchimento dos formularios proprios;

Il - Liberacdo pelas autoridades nomeadas na forma dos incisos
do art. 23 desta Lei.

Art. 29. - As diarias serdo requisitadas pela chefia imediata ou media-

ta ou por quem legalmente detenha poderes para tal, através de formulario proprio,
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constante do Anexo Il a ser disponibilizado pela secretaria onde o beneficiario esteja
lotado, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para

o deslocamento.

Paragrafo Gnico: Apds aprovagdo, devera a solicitagédo ser encaminha-
da ao érgao contabil, antes do inicio do deslocamento, para que possam ser empe-

nhadas previamente.

Art. 30. - E admitida, em carater excepcional e desde que satisfatori-
amente justificada, a prorrogagéo do prazo de afastamento/deslocamento que serviu

de base para a concessao das diarias.

Paragrafo Unico - Autorizada a prorrogagéo, o agente publico fara jus
a diarias complementares, cuja concessdo observara o procedimento indicado no
art. 11 desta Lei.

Art. 31.- Na hipétese do agente publico retornar a sede em prazo
menor do que o previsto para o seu afastamento/deslocamento, fica obrigado a resti-
tui-las integralmente ou o seu excesso, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,

contados da data do término do periodo estimado de afastamento/deslocamento.

CAPITULO V

DO PAGAMENTO

Art. 32.- O agente politico ou servidor publico devera receber, anteci-
padamente, o valor das diarias relativas aos dias previstos de duragao do desloca-
mento, bem como adiantamento para a aquisicdo de passagens — exceto aéreas -,
quando for o caso e, ainda, quando devidamente autorizado, o destinado a cobertura
de despesas com combustivel, na hipétese de utilizar veiculo de sua propriedade na

viagem a servigo e no interesse do Municipio.
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Art. 33.- As diarias, conforme o caso, precedidas de programacao
devidamente aprovada pelo Prefeito, em especial, quanto a servidores publicos ocu-
pantes de cargos de provimento efetivo de motoristas — veiculos leves, ambulancias,
caminh&o/énibus -, poderdo conforme a escala semanal de viagens, serem pagas

antecipadamente em até o limite de 10 (dez) diarias.

Paragrafo Unico: As diarias que excederem o limite referido no caput
serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada, e poderao ser pagas parce-

ladamente, a critério do dirigente maximo do érgéo ou entidade.

Art. 34. - O pagamento de diaria sera feito com observancia das se-

guintes disposigoes:

| - Nos deslocamentos por periodo inferior a 24 (vinte quatro) ho-
ras, a diaria sera proporcional e devida quando o afastamento se der por mais de 06

(seis) horas;

Il - Nos deslocamentos por periodo superior a 24 (vinte e quatro)
horas, sera devida 01 (uma) diaria para cada dia de afastamento ou fragédo que ex-

ceder a 06 (seis) horas.

§ 1°.- Nao havera sob hipétese alguma, concesséao de fragéo de dia-

ria.

§ 2°.- Os dias gastos no percurso serdo considerados como vencidos

no local a que se destinar o servidor.

§ 3°.- Ocorrendo viagens inesperadas, em carater de urgéncia ou de
necessidade de permanéncia por periodo superior ao previsto, podera o agente pu-
blico receber, quando do seu retorno, indenizagdo no valor das diarias correspon-

dentes, ap6s autorizagao do dirigente competente, na forma do art. 23 desta lei.

§4°.- A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera ex-
pressamente justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgéo ou entidade,

observando-se, para a sua regularizagao, o disposto no artigo 11 desta Lei.
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CAPITULO VI

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 35.- Em todos os casos de deslocamento que ensejar o paga-
mento de diarias de viagem é obrigatéria a apresentagao do relatério circunstancia-
do do evento, curso, viagem ou similar, no prazo de 05 (cinco) dias uteis subsequen-
te ao retorno a sede, dirigido & autoridade concedente, devendo o agente publico
para isso utilizar o formulario constante do Anexo lll, integrante desta Lei, e apresen-
tacdo de comprovantes especificos relativos as atividades exercidas na viagem,

dentre outros, devidamente aprovado pela chefia competente:
| - Bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi;

Il - Documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada

e/ou alimentagao;

Il - Documento e/ou cupom fiscal de abastecimento de veiculo ofi-

cial e/ou particular quando for o caso;
IV - Copia de certificados, oficios, e outros.

Art. 36 - O beneficiario que ndo apresentar o Relatério de Viagem na
forma e no prazo estabelecido no caput do artigo anterior ficara impedido de receber
novas diarias enquanto perdurar a irregularidade, bem como, no prazo de 10 (dez)
dias apds o retorno, sera notificado para restitui-las, sob pena de desconto integral
imediato em Folha, sem prejuizo de outras sang¢des legais, sendo consideradas co-
mo n&o utilizadas, cabendo ao Orgédo de Controle Interno fiscalizar e controlar a ob-

servancia do exposto neste artigo.

§1°.- A chefia imediata ou mediata podera, motivadamente, aceitar

ou nao a prestagéo de contas de diarias apresentada pelo agente publico.
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§ 2°.- Aplicar-se-a o estabelecido no artigo 31 desta Lei, no caso da

ndo aceitacéo da prestagéo de contas de diarias pela chefia imediata ou mediata.

§ 3°.- O descumprimento do disposto no caput do artigo, sujeitara o
agente publico de que trata os incisos | e Il, do § 3°.,, do art. 1° desta Lei, ao descon-
to integral em folha de pagamento, dos valores de diaria e demais adiantamentos

recebidos, sem prejuizo de outras sanc¢des legais.

Art. 37. - O servidor que no prazo e situagao previstos no art. 31 desta
Lei, deixar de restituir as diarias recebidas, quando néao totalmente utilizadas, ficara
sujeito a ressarcir o erario, na forma disposta na Lei Municipal (Estatuto dos Funcio-
narios Publicos do Municipio de Braunas) n°. 171, de 25/07/2006.

Art. 38. - A falta de comprovagao do deslocamento e a nao restituicao

das diarias, nos casos previstos nesta Lei, inabilita 0 agente a receber novas diarias.

Art. 39. - A responsabilidade pelo controle das viagens, da concesséo
de diarias e da prestagdo de contas &, respectivamente, da autoridade solicitante e

concedente.

§ 1°.- Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,

conceder ou receber diaria indevidamente.

§ 2°. - A autoridade que conceder diarias em desacordo com as nor-
mas estabelecidas nesta Lei responderd, solidariamente com o agente, pela reposi-

¢ao da importancia pecuniaria indevidamente paga.

CAPITULO VII
DO REAJUSTE

Art. 40. - Os valores das diarias sdo as fixadas em conformidade com

a Tabela (Anexo |) constante desta Lei, vigendo a partir da data de sua publicagéo,
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os quais poderao, por Decreto do Executivo, ser corrigidos semestralmente pela va-

riacéo real dos pregos praticados no mercado.

§ 1°. - Devera, para os fins de corregéo, ser considerado, para a forma-

céo do valor da diaria, as condigdes geograficas, assim definidas:

| - Diaria para dentro do Estado de Minas Gerais:
a) Capital:
b) Interior;
c¢) Municipio Especiais; e,
d) Ipatinga e Coronel Fabriciano.

Il - Diaria para fora do Estado de Minas Gerais:
a) Capital (exceto o Distrito Federal;
b) Interior;

Il - Diaria para a Capital Federal (Brasilia).

§ 2°. - Considerar-se-a, ainda, para a formagdo do prego das diarias o
preco praticado no mercado pelos hotéis por regido, nos niveis compativeis com a
formacdo do agente publico, combinado com o prego da alimentagéo nos locais de

destinos, considerando, café da manha, almoco e jantar.

§ 3°. - A apuragao para os fins do reajuste de que trata o caput do arti-
go devera constar de planilha respectiva, onde se identifiquem os hotéis, restauran-
tes, self-service, etc., que serviram de embasamento para o procedimento, integran-

do este o ato normativo. (J
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CAPITULO VIII
DA INDENIZACAO DE TRANSPORTE

Art. 41. - A indenizacéo de transporte (IT), quando de viagem feita em
veiculo do servidor e a servigo do Municipio, aqui consideradas as despesas com
combustivel, sera concedida no sistema de adiantamento no limite do total resultante
do calculo de 08 (oito) Km/litro pela distancia a ser percorrida, vigendo o pre¢o pago
da gasolina, do etanol e/ou do diesel, se for o caso, pagos pela Prefeitura Municipal

de Bralinas aos seus fornecedores de combustiveis, na data do evento.

§1°.- Arequisicdo do adiantamento sera efetuado pela chefia imedi-
ata ou mediata ou por quem legalmente detenha poderes para tal nos moldes do
previsto no caput do art. 11 desta Lei, devendo—se observar para os fins, no que

tange a prestacéo de contas, a forma e prazo estabelecidos no caput do art. 35.

§ 2°.- O posterior pagamento da importancia que exceder ao requeri-
do previamente, sera valido somente mediante comprovagéo apresentada em relaté-

rio de viagem e comprovante de despesas de combustivel.

§ 3°.- Quando em se tratando de viagem em veiculo oficial, cabera ao
agente publico ocupante do cargo de motorista, solicitar o adiantamento de numera-
rio para abastecimentos, sendo-lhe concedido sob a forma de adiantamento, o
mesmo valor resultante do calculo que, no caput do artigo, é fixado para o veiculo

particular, prestando contas do numerario na forma desta Lei.

Art. 42.- O reembolso de despesa com a compra de passagem
(transporte terrestre) para o deslocamento do agente publico da sede do domicilio
onde resida ou tenha efetivo exercicio de trabalho, a servico do Municipio, sera efe-
tuado pela administragdo, computando-se ida e volta, quando assim for necessario,
conforme o transporte a ser utilizado e a cidade de destino, podendo o agente, ex-
cepcionalmente, se valer de adiantamento quando de requerimento dirigido a sua

chefia imediata ou mediata ou a quem legalmente detenha poderes para tal.
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§ 1°. - A requisi¢cdo do adiantamento sera efetuado pela chefia imedi-
ata ou mediata ou por quem legalmente detenha poderes para tal nos moldes do
previsto no caput do art. 11 desta Lei, devendo—se observar para os fins, no que

tange a prestacéo de contas, a forma e prazo estabelecidos no caput do art. 35.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. -Os membros de Conselhos Municipais, que, eventualmente, se
deslocarem da sede, por motivo de servigo no desempenho de suas fungdes, farao
jus tanto a percepgéo de diarias para custeio de despesas de alimentagéo e pousa-
da, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei, € com os valores fixados para
a faixa Il do Anexo | (Tabela), quanto ao meio de transporte a ser utilizado na via-

gem.

Paragrafo Unico - As diarias e o uso do meio de transporte a ser utili-
zado na viagem dos membros de Conselhos Municipais, deverdo ser autorizadas
pelo dirigente maximo do érgéo ou entidade que arcar com os custos do desloca-

mento.

Art. 44. - Situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para e-

xame e aprovacgao do dirigente maximo do érgéo ou entidade.

Art. 45. - O servidor que indevidamente receber diaria sera obrigado a
restituir, de uma s6 vez, a importancia recebida, sem prejuizo de outras sangoes le-

gais cabiveis.

Art. 46. - Sera punido com pena de suspensdo e, na reincidéncia com
a demisséo, o servidor que dolosamente receber ou favorecer o recebimento indevi-

do de diaria.
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Art. 47. - Cabera aos titulares dos érgaos pagadores do Poder Execu-
tivo, apresentar Certiddo de Regularidade de todos os adiantamentos e diarias con-
cedidos entre o periodo de 1° de janeiro de 2011 até a publicagéo da presente Lei.

Paragrafo Unico - A contar da presente data, no inicio de cada més,
os titulares dos érgéaos pagadores mencionados no caput, apresentara relatério cir-
cunstanciado de todos os adiantamentos, diarias e indenizagao de transportes, ates-
tando a regularidade das prestagdes de contas, sob pena de responsabilidade pes-

soal.

Art. 48. - Esta Lei entra em vigor, na data de sua publicagéo, revo-

gando-se as disposi¢cdes em contrario.

Municipio de Bratnas / MG., 05 de outubro de 2011.

Jovani Menezes

Prefeito/Municipal
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LEI MUNICIPAL N°. 272, DE 05 DE OUTUBRO DE 2011.
ANEXO |

Valores e Critérios para Concessao de Diarias de Viagem
Tabela de Valores — Viagens Nacionais

DESTINO FAIXA1 | FAIXAIl | FAIXAlIl | FAIXAIV | FAIXAV
R$ R$ R$ R$ R$

| - Diaria para dentro do Estado de
Minas Gerais:

a) Capital 100,00 130,00 200,00 300,00 350,00
b) Interior 100,00 110,00 120,00 130,00 150,00
c) Municipios Especiais 150,00
d) Cel. Fabriciano, Ipatinga E Gov.

Valadares 40,00 50,00 60,00 70,00 80,00

Il - Diaria para fora do Estado de
Minas Gerais:

a) Capital (exceto Distrito Federal) 250,00 300,00 350,00 400,00 600,00

b) Interior 150,00 200,00 250,00 300,00 400,00

Il - Diaria para a Capital Federal
(Brasilia) 350,00 450,00 500,00 700,00 1.000,00

Faixa I: Funcionarios Civis do Municipio; Auxiliares da Educagéo e Profissionais do Magistério Publi-

co Municipal, de Niveis | a VI e equivalentes, com nivel de escolaridade até o fundamental completo;

Faixa ll: Funcionarios Civis do Municipio; Auxiliares da Educacgao e Profissionais do Magistério Publi-
co Municipal, de Niveis VIl a XlIl e equivalentes; ocupantes de cargos comissionados de terceiro es-
caldo (Motorista de Gabinete, Chefes de Segdo, Servico e congéneres); colaborador, consultor ou

parceiro com nivel médio de escolaridade; membros de conselhos municipais;

Faixa Ill: Funcionarios Civis do Municipio; Auxiliares da Educagéo e Profissionais do Magistério Pu-
blico Municipal, de Niveis XIV a XXVIII e equivalentes; ocupantes de cargos comissionados de se-
gundo escaldo (Chefes de Divisdo, de Coordenadorias e congéneres); colaborador, consultor ou par-

ceiro com nivel superior de escolaridade;

Faixa IV: Secretarios Municipais, Chefe da Procuradoria Geral, Assessor de Planejamento e Desen-
volvimento Social; Chefe de Gabinete;

Faixa V: Prefeito e Vice-Prefeito.

Relagao de Municipios Especiais de Minas Gerais

Araxa; Cambuquira, Caxambu, Sao Lourenco, e demais estancias hidrominerais; Betim; Con-
tagem; Juiz de Fora; Montes Claros, Ouro Preto; Patos de Minas; Pocos de Caldas e Uberlan-
dia
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LEI MUNICIPAL N°. 272, DE 05 DEOUTUBRO DE 2011.
ANEXO Il
SOLICITAGAO DE VIAGEM E DIARIAS - SVD

ORGAO/ENTIDADE CONCEDENTE: DATA DA SOLICITACAO:
I__1

IDENTIFICAGAO DO AGENTE PUBLICO

Nome Nivel:
CPF.: Cargo/Fungao: Matricula:
Escolaridade Faixa (Tabela de Diaria):
Identidade: Orgao Emissor: Lotagao:

Banco: Agéncia: Conta-corrente:
DESTINO DA VIAGEM: MEIO DE TRANSPORTE:

VEicULO ( ) ONIBUS ( ) AEREO ( )
OUTROS ( ) (ESPECIFICAR):

VEICULO: | PARTICULAR () OFICIAL ( )
MARCADOR DE KM EM: REGISTRO INICIAL PREVISTO: REGISTRO RETORNO PREVISTO:
SN LI

SAIDA PREVISTA RETORNO PREVISTO
DATA: HORARIO: DATA: HORARIO:

ROTEIRO DA VIAGEM:

DISCRIMINACAO VALOR SOLICITADO (R$)
A ) Diarias de Viagens:
_ i ) Its. de Combustivel:
| ) Passagens e Taxi:
Reparo de Veiculo:
TOTAL
Distancia aproximada a ser percorrida (ida e volta)

OBJETIVO DA VIAGEM/Descrigao:

DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S) DO
DESTINO
Em__ || __ Em__/
ASSINATURA DO AGENTE/SERVIDOR ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO/DIRIGENTE

DADOS DO CONTROLE CONTABIL/ORCAMENTARIO (preenchido pelo setor financeiro)

Projeto/atividade: Classificagdo da Despesa: | N°. do Empenho: Fonte de Recursos:

Visto: da Chefia Imediata/Carimbo: Aprovacgao do ordenador da despe-
Data: 1 sa/Carimbo:
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LEI MUNICIPAL N°. 272, DE 05 DE OUTUBRO DE 2011.

_ ANEXO/II )
PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS
RELATORIO DE VIAGEM

ORGAO/ENTIDADE CONCEDENTE: DATA DA PRESTAGAO:

IDENTIFICAGAO DO AGENTE PUBLICO

Nome Nivel:
CPF.: | Cargo/Fungao: Matricula:
Escolaridade | Faixa (Tabela de Diaria):
Identidade: Orgédo Emissor: Lotagéo:
Banco: Agéncia: Conta-corrente:
RELATORIO DA VIAGEM REALIZADA
Horario Horario Transporte
Data Procedéncia Destino Saida Chegada Utilizado
VEICULO: [ PARTICULAR () OFICIAL ()
MARCADOR DE KM EM: REGISTRO SAIDA: REGISTRO CHEGADA: KM RODADA:

/ /

RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Relatodrio:

(*) Justificativa (utilizar este campo quando houver solicitagdo de restitui¢éo)

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Enderego e local do evento/reunido/atividade desenvolvida:

Contato(s) efetuado(s) (nome, cargo e fungéo):

Telefone(s) do(s) contato(s):

DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S) DO
DESTINO

ASSINATURA DO AGENTE/SERVIDOR
ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO

CALCULO DE DIARIAS

DIARIAS DE VIAGENS Valor Solicitado Valor Valor a Valor a
Aprovado Devolver Restituir(*)

) Diarias de Viagens:

(
_ ) Its. de Combustivel:
( ) Passagens e Taxi:

Reparo de Veiculo:

TOTAL

Aprovo o presente Relatério de Viagem: Data: | S

Assinatura do Dirigente
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LEI MUNICIPAL N°. 272, DE 05 DE OUTUBRO DE 2011.
ANEXO IV
AUTORIZACAO PARA SAIDA DE VEICULO

VIAGEM A SERVIGO DO MUNICIPIO

AUTORIZACAO PARA SAIDA DE VEICULO

ENTIDADE REQUISITANTE:

NOME DO AGENTE/SERVIDOR PUBLICO:

PERIODO: N°. DE PASSAGEIROS
FINALIDADE:
VEICULO:
PLACA CHASSIS: MODELO: COR: ANO FAB.: VELOCIMETRO
LOTAGAO: MOTORISTA:
SAIDA PREVISTA CHEGADA PREVISTA
DATA: HORA: DATA: HORA:
OCORRENCIA:

DATA: / /

ASSINATURA DO MOTORISTA DIVISAO DE TRANSPORTE




