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LEI MUNICIPAL N°. 255, DE 27 DE DEZEMBRO 2010.

“Institui o Regime de Adiantamento para Pagamento
de Despesas de Carater Excepcional na Prefeitura
Municipal de Braunas, e Contém Outras

Providéncias”.

O POVO DO MUNICIPIO DE BRAUNAS, POR SEUS
REPRESENTANTES NA CAMARA MUNICIPAL APROVOU, E EU, EM SEU
NOME, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- Fica instituida, na Prefeitura Municipal de Braunas, em conformidade
com o disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal N°. 4.320, de 17 de margo de 1964, a
forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que se regera segundo as

normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2°- Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicédo de
uma reparticdo e ou a servidor, preposto da administragdo municipal no exercicio de suas
atividades precipuas, a fim de |lhes dar condicbes de realizar despesas que, por sua

natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°- Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento
ora instituido, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei, e sempre em carater de

excegao.

Art. 4°- O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nao ultrapassara
o valor De 5% (cinco por cento) do limite estabelecido na alinea “a” do inciso Il do art. 23 dap

Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes posteriores.
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5°- Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos

decorrentes das seguintes espécies de despesa:

servigos extraordinarios e urgentes que ndo comportem delongas, sob pena

de causar prejuizo ao erario ou perturbar o atendimento dos servigos publicos;

de pronto pagamento, a conta de créditos extraordinarios (em decorréncia de

calamidade publica, quando declarada e decretado o respectivo estado pelo Chefe do Poder

Executivo), nos termos da legislagado vigente;

V-

V-

VI-

Vii-

miGdas e de pronto pagamento (com limite fixado a cada dois anos);
diarias e ajuda de custo;
despesas com transportes de pessoal e em geral;

com inscrigdo em cursos, congressos ou outros eventos da mesma

natureza, em que o prévio pagamento seja condi¢cdo para a sua aceitagao;

com combustiveis e lubrificantes de veiculos em transito a servico da

municipalidade;

VIIl- estacionamento e pedagio de veiculos em transito a servico da

IX-

X-
Xl-

Xll-

municipalidade;

alimentacdo e de forragens, se nao for possivel o regime comum de

fornecimento;
despesas judiciais;
despesas com representagao eventual

despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Prefeitura;

Xlll- com pequenos reparos, adaptagao e recuperagédo de bens moveis.

Art.

6°- Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos

desta Lei, as que se realizarem com:

selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e

higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos,

pequenos consertos em bens moéveis e aquisicdo avulsa de livros, jornais e outra

publicacgdes;

\
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Il- encadernagbes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e

papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

lll- artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou

consumo proximo ou imediato;
IV- outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que

devidamente justificada.

Art. 7°- As despesas com artigos ou materiais em quantidade maior, de uso ou
consumo remoto, correrdo pelos itens orgamentarios préprios e seguirdo o processamento

normal da despesa.

Capitulo 11
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8°- As requisicbes de adiantamentos serdo feitas pelos titulares das
Secretarias Municipais, pelo Procurador Geral, Assessores e Coordenadores das areas
financeira, contabil e orcamentaria, através de solicitagdes dirigidas ao Chefe do Poder

Executivo.

Paragrafo Gnico. E facultado aos titulares das divisdes administrativas
requisitarem adiantamentos, desde que delas conste o aval e o ciente (“de acordo”) de seu

chefe imediato, procedendo sempre da mesma forma que a definida no caput do artigo..

Art. 9°- Nas solicitagdes de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informacgdes:

I- dispositivo legal em que se baseia;

II- identificacdo da espécie da despesa mencionando o item do artigo quinto (5°)

no qual ela se classifica;

Ill- nome completo, cargo ou fungao do servidor responsavel pelo adiantamento;
IV- dotagdo orgamentaria a ser onerada; {

V- prazo de aplicagao. l
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VI- justificativa do carater de urgéncia da despesa.

Art. 10- O prazo de aplicagdo podera ser em base mensal, mencionando-se,
neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de

aplicagao.

Art. 11- Na hipétese de adiantamento Unico, a solicitagéo requisitéria devera
esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagao.

Art. 12- Nao se fara novo adiantamento:

I- aquem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II- a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para regularizar

prestacao de contas.

Art. 13- Nao se fara adiantamento:

I- para despesa ja realizada;

Il- a servidor em alcance;

llI- a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo unico — E vedado o pagamento de despesas com cartéo de crédito ou

cheque pré-datado.

Capitulo 11l
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 14- O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado
durante o més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da data da

entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 15- No caso de adiantamento Unico o periodo de aplicagdo sera aquele

estabelecido na solicitacdo requisitéria, conforme estabelecido no artigo onze (11) desta lei.
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Art. 16- Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Paragrafo unico — O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente

daquela para a qual foi autorizado.

Capitulo IV

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 17- A solicitacdo requisitéria sera autuada e protocolada seguindo

diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizacao.

Art. 18- Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e

urgente.

Art. 19- Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal a

favor do responsavel indicado no processo.
Art. 20- (Suprimido).

Art. 21- Cabe a Coordenadoria Contabil e Orgcamentaria verificar, antes de

registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigdes desta Lei.

Paragrafo unico - Constatado algum defeito ndo dara prosseguimento ao

processo, devendo devolvé-lo, para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 22- Efetuado o pagamento através da Coordenadoria Financeira, remetido o

processo para fins de registro contabil, a Coordenadoria Contabil e Or¢gamentaria inscrevera
N

o nome do responsavel no Sistema de Compensagdo em conta apropriada subordinada a ;
grupo: RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS. (

Art. 23- (Suprimido).

Paragrafo unico — (Suprimido)

Capitulo V
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DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 24- O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa de classificagao

diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 25- A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente

comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo etc.

Art. 26- As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal, devendo para os fins, todo e qualquer preposto da administragdo, responsavel
pelo pagamento da mesma, estarem informados sobre o CNPJ e enderego correto do ente

publico.

Art. 27- Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrées e valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese alguma, segundas vias, ou outras

vias, copias xérox, fotocopias ou qualquer outra especie de reproducgao.

Art. 28- Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que possam

melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 29- Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de

recebimento do material ou da prestagdo de servigo.

Art. 30- (Suprimido).

Capitulo VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 31- O saldo de adiantamento n3o utilizado sera recolhido & Coordenadoria
Financeira da Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde constara o nome do

responsavel e identificagéo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.
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Art. 32- O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de 3 (trés) dias
Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 33- A Coordenadoria Financeira classificara o valor recolhido no grupo das

receitas extra-orgamentarias.

Art. 34- A Coordenadoria Contdbil e Orgamentdria a vista da guia de
recolhimento emitird a nota de anulagéo correspondente, juntando uma via ao processo.
Registrard a anulagdo no Diario da Despesa Empenhada e no Diédrio da Despesa

Realizada.

Art. 35- No més de dezembro, impreterivelmente, tendo como base o ultimo dia
util deste, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a Coordenadoria Financeira,

mesmo que o periodo da aplicagao nao tenha se expirado.

Art. 36- Se, eventualmente, por motivo de forga maior, algum saldo de
adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas

diversas do exercicio.

Capitulo VII

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 37- No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de

aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicagao do adiantamento recebido.

Paragrafo unico — A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de

contas.

Art. 38- A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Coordenadoria

Contabil e Orcamentaria, dos seguintes documentos:

I- a solicitagdo conforme modelo a ser elaborado pela Coordenadoria Contabil e
Orgamentaria; k

Il- impressos conforme modelos anexos a presente lei;

|
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ll- relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero e data do
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no

final da relagcdo a soma da despesa realizada;
IV- copia da guia de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;
V- copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagéo se houve saldo recolhido;

VI- documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na

mesma sequéncia da relagdo mencionada no item lI;

VIl- os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serao
colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colados quantos

documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIll- em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento o
material ou da prestagéo do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros

esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagado da despesa.

Art. 39- N3o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento e que se refira a despesa nao

classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo unico — somente seréo aceitos documentos originais, ndo se admitindo

outras formas via xérox, fotocopias ou outra espécie de reprodugao.

Capitulo VIII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40- Cabera a Coordenadoria Contabil e Orgamentaria a tomada de contas

dos adiantamentos.

Art. 41- Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 38, a
Coordenadoria Contabil e Orgamentaria verificara se as disposigdes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para

que os responsaveis possam cumpri-las. L

A
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Art. 42- Se as contas forem consideradas em ordem e boas a chefia da
Coordenadoria Contabil e Orgamentaria certificara o fato no local apropriado do documento
mencionado no item 11 do artigo 38, e encaminhara o processo apensado ao que autorizou o

adiantamento, ao Controle Interno para exame final e parecer.

Art. 43- Com o parecer do Controle Interno, o processo sera encaminhado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo para aprovagdo ou ndo aprovagédo das contas,

voltando a Coordenadoria Contabil e Orcamentaria para as seguintes providéncias:
I- no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar aresponsabilidade inscrita no Sistema de Compensagao;
b) convidar o responséavel para tomar ciéncia; no préprio processo;

c) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposicdo do

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
- na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no item anterior l.

ll- nao tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagéo determinada pelo

Prefeito Municipal em seu despacho final.

Art. 44- A Coordenadoria Contabil e Orgamentaria organizara um calendario para
controlar as datas em que deverdo entrar as prestagdes de contas de adiantamentos

concedidos.

Art. 45- No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagéo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Coordenadoria Contabil e Orgamentaria
solicitara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés

(03) dias uteis para fazé-lo.
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Paragrafo Gnico — Na copia da solicitagéo o responsavel assinara o recebimento

da via original colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 46- Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, a Coordenadoria Contabil e
Orcamentaria remetera, no dia imediato, a cdpia da solicitagao referida no paragrafo unico
do artigo 45 ao Departamento de Pessoal, devidamente informada, para o desconto em

folha de pagamento.

Paragrafo tnico — Apds a providéncia estabelecida no “caput”, copia do processo
sera encaminhada a Procuradoria Geral, para abertura de sindicancia, e se ao final o
relatério for conclusivo por culpa ou dolo do sindicado, sera procedida a devida punicéo. Nos

termos da lei, sendo garantido ao investigado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 47- Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretario Municipal de
Administracdo e Finangas, ou por quem, designado pelo Prefeito Municipal, venha a
responder pelo 6rgao.

Art. 48- Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as

disposi¢gdes em contrario.

Municipio de Braunas/MG., 27de dezembro de 2010.

Jovani Duarte Menezes

Préfeito Municipal



